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مقدّمه
تعلیم و تربیت، نه تنها در پشت ديوارهای مدرسه و توسط معلمان انجام می گیرد؛ بلكه 
نهادهای فرهنگی و اجتماعی و رسانه های بسیاری درگیر امرآموزش وپرورش و تأثیرگذاری 

بر نسل کودك و نوجوان اند.
وزارت آموزش وپرورش ضمن حفظ اصول دينی و ملی خود، همسو با تحولات جهانی، 
فعالیت ها و برنامه های اثربخش گذشته خود را با نگاهی علمی و واقع بینانه، بازنگری نموده 

و آن ها را متناسب با اقتضائات نسل امروز طراحی می کند.
يكی از  فعالیت هايی که در عرصه تعلیم و تربیت از قدمت زيادی برخوردار است اردوها هستند. 
تدوين وضابطه مند کردن اردوهای دانش آموزی در ايران از ديرباز وجود داشته، اما از سال 138۲ با 
تصويب آيین نامه ای در شورای عالی انقلاب فرهنگی اين امر به  صورت قانونمند انجام  گرفته است. 
در تاريخ 138۲/1۲/0۵ شورای عالی انقلاب فرهنگی در جلسه شماره ۵3۴ برای هماهنگی اردوهای 
دانشجويی و دانش آموزی، ضمن تعريف اردو، اهداف و سیاست های اردوها، در ماده ۴ اين مصوبه 
نسبت به تهیه و تدوين شیوه نامه اردو و ابلاغ آن توسط وزير آموزش وپرورش به مدارس تأکید کرده 
است. اولین بار در سال 1383 شیوه نامه اجرايی اردو و بازديد دانش آموزی با امضای وزير محترم وقت 

ابلاغ شد و در سال های 1388و 1396، پس از بازنگری و اصلاح مجدداً ابلاغ گرديد.
انقلاب فرهنگی و راهكار 8-۲ سند  به استناد مصوبه جلسه شماره ۵3۴ شورای عالی 
تحول بنیادين آموزش و پرورش، )به  عنوان يكی از مهم ترين اسناد بالادستی(، وزارت آموزش 
 و پرورش بايد تلاش نمايد تا میزان مشارکت خود را با نهادهای دينی، فرهنگی و اجتماعی 
افزايش دهد و نیز بر مبنای »هدف عملیاتی 6« و راهكار 6-6 سند ياد شده، در محیط های 
يادگیری تعامل ايجاد نمايد. بر اين اساس و به دستور رياست محترم جمهور و به  منظور 
تحقق تربیت جامع و متوازن در ساحت های تربیتی، کارگروه های تخصصی ويژه در وزارت 
آموزش  و پرورش با مسئولیت معاونت پرورشی و فرهنگی تشكیل شد تا اصلاح و بازنگری 
با نگاه عمیق به  لازم در دستورالعمل برگزاری اردوی دانش آموزی انجام گیرد و سرانجام 
سند تحول بنیادين، برنامه درسی ملی، مصوبات شورای عالی انقلاب فرهنگی و نیز مصوبات 
شورای عالی آموزش وپرورش، دستورالعمل حاضر، با توجه به اقتضائات موجود، تدوين و 

تنظیم گرديد.
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از تمامی دست اندرکاران برگزاری اردوهای دانش آموزی بويژه مديران، معاونان، مربیان 
پرورشی، معلمان و عوامل اجرايی انتظار دارد تا ضمن مطالعه دقیق ضوابط و مقررات مندرج 
با به  کارگیری تمامی توان  در اين دستورالعمل، زمینه تحقق اهداف آن را فراهم نمايند و 
خويش بسترهای لازم به منظور استعداديابی، رشد و شكوفايی، کیفیت بخشی اردوها را فراهم   
نمايند و با زمینه سازی مشارکت فعال و مؤثر آينده سازان عزيز ايران اسلامی و کشور را در 

مسیر پیشرفت و تعالی، ياری دهند.
در پايان لازم مي دانم از زحمات بي شائبه تمامي دست اندرکاران، مديران کل آموزش و 
پرورش، معاونین پرورشي و فرهنگي، روساي ادارات فرهنگي و هنري، اردوها و فضاهاي 
پرورشي، کارشناس مسئولان فعالیت اردويي سراسر کشور، نمايندگان معاونت ها، ادارات 
و دفاتر ذي ربط حوزه ي ستادي به ويژه همكاران حوزه معاونت پرورشي و فرهنگي و اداره 
کل فرهنگي هنري اردوها و فضاهاي پرورشي آقايان: علي رمضاني، هاني معلمي، اسماعیل 
بحري زاده، علي نقي يزدان پناه، علي عراقي و عباس نمكي خانم ها: يگانه عزيزي و فرحناز 
سلیمان نژاد که بازنگري و تدوين اين دستور العمل را انجام داده اند تشكر و قدرداني نمايم.

          
                  بعون الله تعالی
            علیرضا کاظمی

معاون پرورشی و فرهنگی       
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*بخشاوّل
کلیاّتوتعاریف
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فصلاول
الف.تعاریف

اردو: مقصود از اردو در اين دستورالعمل، سفر دانش آموزان با مقاصد علمی، آموزشی، فرهنگی، 
تربیتی، ورزشی، عبادی، سیاسی، زيارتی و سیاحتی است که با مجوز مراجع ذی ربط برگزار می شود.

تبصره: در اين دستور العمل، تعريف مذکور بازديدها، همايش ها، مسابقات، جشنواره ها، 
المپیادها و مجامع دانش آموزی را نیز شامل می شود.1

مدرسه: از مهمترين نهادهای اجتماعی، تربیتی و آموزشی و اصلی ترين رکن تعلیم و 
تربیت است که به منظور تربیت صحیح دانش آموزان در ابعاد دينی، اخلاقی، علمی، آموزشی، 
اجتماعی و کشف استعدادها و هدايت و رشد متوازن روحی و معنوی و جسمانی آنان بر 
اساس اهداف مصوب دوره های تحصیلی، برابر ضوابط و دستورالعمل وزارت آموزش و 

پرورش تأسیس و اداره می شود.۲
شهر: محلی است با حدود قانونی که در محدوده جغرافیايی بخش واقع شده و از نظر  
با ويژگی های خاص خود بوده به  بافت ساختمانی، اشتغال و ساير عوامل، دارای سیمائی 
طوری که اکثريت ساکنان دائمی آن در مشاغل کسب، تجارت، صنعت، کشاورزی، خدمات 
و فعالیت های اداری اشتغال داشته و در زمینه خدمات شهری از خودکفايی نسبی برخوردار و 
کانون مبالات اجتماعی، اقتصادی، فرهنگی و سیاسی حوزه جذب و نفوذ پیرامون خود بوده 

و حداقل دارای ده هزار نفر جمعیت باشد3
تبصره: تعیین محدوده شهری به پیشنهاد شورای شهر و تصويب وزارتین کشور و مسكن 

و شهرسازی خواهد بود. 
شهرستان: واحدی از تقسیمات کشوری با محدوده جغرافیايی معین است که از به هم 
پیوستن چند بخش هم جوار که از نظر عوامل طبیعی، اجتماعی، اقتصادی، سیاسی و فرهنگی 

واحد متناسب و همگنی را به وجود آورده اند.۴
منطقه: در شهرهای بزرگ از به هم پیوستن چند محله، منطقه شهری تشكیل می شود. از 
نظر جغرافیايی به محدودهای از مكان گفته می شود که يكی از وجوه اقتصادی، سیاسی يا 

کالبدی را به صورت مشترك در درون خود داشته باشد.۵
1 . اعزام های انفرادی دانش آموزان مشمول ضوابط مندرج در فصل تخصیص نیروی انسانی می باشد.

۲ . آيین نامه اجرايی مدارس.
3  . ماده ۴ قانون تعاريف و ضوابط تقسیمات کشوری وزارت کشور )1389(.
۴ . ماده 7 قانون تعاريف و ضوابط تقسیمات کشوری وزارت کشور )1389(.

۵ .تبصره 3، قانون تعاريف و ضوابط تقسیمات کشوری وزارت کشور )1389(، انجمن نوانديشان جغرافیا
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هم  به  از  که  است  معین  جغرافیايی  محدوده  با  کشوری  تقسیمات  از  واحدی  استان:
پیوستن چند شهرستان هم جوار با توجه به موقعیت های سیاسی، اجتماعی، فرهنگی، اقتصادی 

و طبیعی تشكیل می شود.6
قطب:از هم پیوستن چند شهرستان يا استان همجوار تشكیل می شود. 

بزرگ ترين واحد  و  میگیرد  استان شكل  از چند  که  منسجمی  کشور: واحد جغرافیايی 
نام  به  از يک سیستم حكومتی که در محلی  اين واحد معمولاً  را تشكیل می دهد.  سیاسی 

پايتخت متمرکز است، پیروی می نمايد.7
مرز: آخرين حد قلمرو زمینی، هوايی و دريايی و تحت الارضی هر کشور را مرز آن 

کشور می گويند. مرز مهمترين عامل تشخیص و جای سرزمین يک کشور همسايه است.8 
سامانهنظارتوکنترل:برای افزايش ايمنی، نظارت، کنترل و ارتقای کیفیت اجرای 
سطح  از  را  اردوها  برگزاری  سامانه  اين  است.  شده  طراحی  سامانه ای  اردويی  برنامه های 

مدرسه تا ستاد وزارت آموزش و پرورش کنترل و پايش می کند.  
کدحرکتاردو: کدی است که پس از طی فرآيندهای لازم از طريق سامانه نظارت و 
اداره آموزش و پرورش  بر اساس آن مراکز آموزشی و پرورشی،  کنترل صادر می شود و 
منطقه، اداره کل آموزش و پرورش استان و ستاد می توانند مجوز حرکت اردو را صادر کنند.  
عواملاجرایی: عوامل اجرايی اردو شامل سرپرست، سرپرست مربی، مربی، مربی همراه، 

داور، نیروی خدماتی و کمک مربی ويژه همراه اردو است9.
متقاضیاردو: مديران واحد های تابعه وزارت آموزش و پرورش در تمامی سطوح و 
تشكل های دانش آموزی عضو شورای هماهنگی تشكل های دانش آموزی که قصد برگزاری 

اردوی دانش آموزی دارند می توانند متقاضی اردو باشند. 
انعقاد  صورت  در  دولتی  غیر  و  دولتی  عمومی  موسسات  نهادها،  سازمان ها،  تبصره: 
تفاهم  نامه با آموزش وپرورش می توانند در چارچوب تعهدات فی مابین، متقاضی اردو باشند .
سرپرست: فردی است که مسئولیت اجرايی اردو را بر اساس شرايط و وظايف مندرج در 
اين دستورالعمل در همه سطوح برگزاری )اعم از مدرسه ای و فرا مدرسه ای( به عهده دارد. 

6 . ماده 9 قانون تعاريف و ضوابط تقسیمات کشوری وزارت کشور )1389(.
7 . موسسه جغرافیايی و کارتوگرافی گیتاشناسی )گیتاشناسی نوين کشورها( چاپ )138۲(.

8 . مرکز مطالعات خلیج فارس
9 .اساتید، مدرسان و اولیای دانش آموزان می توانند به عنوان مدعو، اردوها را همراهی کنند.
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سرپرست در مسیر رفت و برگشت و برنامه های اردوهمراه اردو است. )شرايط و وظايف 
سرپرست در پیوست شماره 18 درج شده است(

مربی: يكی از عوامل اجرايی است که زير نظر سرپرست اردو  و مطابق شرايط و ضوابط مندرج در اين 
دستورالعمل انجام وظیفه می نمايد. )شرايط و  وظايف مربی در پیوست شماره 19 درج شده است(

اردو،  تواماً در اجرای  سرپرستمربی: فردی است که مسئولیت سرپرست و مربی را 
متناسب با جنسیت دانش آموز مطابق )جدول شماره 1( به عهده دارد.  

مربیهمراه:به همكار فرهنگی مرد، متعهد، متأهل، مجرب و آشنا به فعالیت های گروهی، 
گفته می شود که در اردوی دختران زير نظر سرپرست اردو و مطابق با وظايف مندرج در 

)پیوست شماره ۲0( فعالیت می کند. 
کمكمربیویژه: مربی کمكی و يا پرستار دانش آموز با نیازهای ويژه )استثنايی( است 

که در اردو دانش آموز را همراهی می نمايد.
حوزه های  در  حرفه ای  تخصص  دارای  که  است  فردی  تغذیه:  و بهداشت امور ناظر
اردو، در مجموعه  برنامه های  اجرای  قبل و حین  بهداشتی و غذايی می باشد و لازم است 

اردوگاهی حضور فعال داشته باشد. 
ارائه  به  مدرسه  در  که  مشاوره  و  روانشناسی  زمینه  در  متخصص  فرهنگی  فرد  مشاور: 

خدمات راهنمايی، مشاوره ای )سازگاری(، تحصیلی و شغلی می پردازد.10 
با  مرتبط  اقدامات  و  ها  فعالیت  مجموعه  دستورالعمل  اين  در  برنامه  از  منظور  برنامه: 

برگزاری اردو است. 
اردوهایمدرسهای: اردوهايی هستند که برنامه ريزی و اجرای آن توسط مدرسه انجام و در 
محدوده شهر، با موافقت شورای مدرسه و در محدوده شهرستان  و خارج از آن علاوه بر موافقت 

شورای مدرسه با موافقت اداره آموزش و پرورش تابعه برگزار می شود. 
 اردوهای مراکز آموزشی و پرورشی از قبیل کانون فرهنگی تربیتی، اردوگاه، پژوهشسرا، 
از  دارای مجوز  دولتی)  غیر  پرورشی  آموزشی و  مراکز  کانون های ورزشی و  دارالقرآن و 
آموزش و پرورش( که مطابق با ضوابط قانونی بطور مستقیم با دانش آموزان ارتباط داشته و 

فعالیت آموزشی و  پرورشی دارند، مدرسه ای محسوب می شوند.
سطوح  توسط  آن  اجرای  و  برنامه ريزی  که  هستند  اردوهايی  فرامدرسهای:  اردوهای

10  . برگرفته از فصل دوازدهم سالنامه آماری وزارت آموزش و پرورش سال تحصیلی 96-139۵) تعاريف استاندارد 
واژه های آماری مصوب 1396(
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يا  ستادی  حوزه  و  استان  شهرستان،  منطقه،  شامل  پرورش  و  آموزش  سازمانی  مختلف 
دستگاهها و نهادهای متقاضی اردو در چار چوب اين دستورالعمل انجام می شود.

اردوهایبرونمرزی: اردوهايی هستند که از سوی مسئولین مدرسه، منطقه، شهرستان، استان و يا 
ستاد در خارج از مرزهای رسمی کشور انجام می شود و مجوز آن از سوی مراجع ذی  ربط صادر  می شود. 
بیمهمسئولیتمدنی: تعهد بیمه گر در قبال خسارت های مالی و جانی وارده به دانش آموزان 
شرکت کننده در اردوها، فضاها و مكان های برگزاری اردو است که به سبب قصور عوامل 

اجرايی اردو وارد می شود و بر مبنای  نظر مرجع قانونی ذی صلاح تعیین می شود. 
اعزامکنندهاردو: مدير يا مسئول ذی صلاح مرجع متقاضی اردو است که ابلاغ سرپرست 

اردو را صادر می کند. 
اعزامکنندهوسیلهنقلیه: شرکت های مسافربری معتبر و دارای مجوز قانونی که مطابق 
پلیس  و  جاده ای  نقل  و  و حمل  راهداری  سازمان  دستورالعمل،  اين  مقررات  و  با ضوابط 

راهنمايی و رانندگی نسبت به تأمین وسیله نقلیه اردو اقدام می نمايند.
ب.اصولوارزشها

1/ب.تقويت و گسترش تربیت اسلامی و ارزش های اخلاقی؛
۲/ب. تقويت مهارتهای  کار گروهی با مشارکت فعال دانش آموزان در برنامه های اردويی؛ 
3/ب. هماهنگی و همسويی برنامه ها با نیازهای عاطفی، اجتماعی و جسمی شرکت کنندگان 

برای تأمین رضايت آنان؛
۴/ب. رعايت اقتضائات جنسیتی و رشدی دانش آموزان در دوره های تحصیلی؛

۵/ب. جذابیت، تنوع و نشاط آوری در برنامه ها و فعالیت های اردويی؛
6/ب. تأمین امنیت فردی و گروهی دانش آ موزان. 

ج.اهدافاردو
1/ج. ايجاد زمینه مناسب برای شناسايی، رشد و شكوفايی استعدادها و تقويت روحیه 

نشاط و شادابی در دانش آموزان، با رعايت اصول تعلیم و تربیت اسلامی؛ 
۲/ج. زمینه سازی برای تحقق اهداف آموزشی و تربیتی در تمامی ساحت های تربیتی با 

تأکید بر هويت يابی، تقويت وحدت و انسجام ملی؛ 
3/ج. افزايش آگاهی های عمومی دانش آموزان و کسب تجربه و مهارت های زندگی در 

زمینه های مختلف فرهنگی، اجتماعی، اخلاقی، اقتصادی، جغرافیايی و تاريخی؛ 
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فرهنگی، هنری،  دانش آموزان در حوزه های  تجربیات  تبادل  و  تعامل  زمینه  ايجاد  ۴/ج. 
ورزشی، علمی و آموزشی؛

با میراث ارزشمند  ايران گردی و آشنايی  ۵/ج. توسعه و تقويت فرهنگ گردشگری و 
فرهنگ اسلامی ايرانی.

فصلدوم
انواعاردو

به منظور سهولت در برنامه ريزی و اجرا، اردوها از نظر ابعاد زير شامل تقسیماتی می شوند:
 الف- مدت زمان برگزاری

ب- موقعیت جغرافیايی
ج- سطح برگزاری

د- موضوع
الف.براساسمدت

اردوها براساس مدت برگزاری، به ۲ نوع تقسیم می شوند؛ اردوهای يک روزه و چندروزه
1/الف.اردوییكروزه

منظور اردويی است که در محدوده زمانی ساعت ۵ صبح يک روز شروع و حداکثر تا 
ساعت ۲3 همان روز پايان می يابد و شامل دانش آموزان تمامی دوره های تحصیلی می شود.

تبصره1: اردوهای يک روزه برای دوره پیش دبستانی صرفاً در محدوده شهرستان برگزار می شود. 
تبصره:2: برگزاری اردوی يک روزه خارج از محدوده شهرستان، در دوره های اول و دوم 

ابتدايی، مجاز خواهد بود و در دوره پیش دبستانی ممنوع است. 
2/الف.اردویچندروزه

منظور؛ اردويی است که در مدت بیش از يک روز و با بیتوته برگزار می شود.
اردوهای  ابتدايی، حسب ضرورت در  تبصره1: شرکت دانش آموزان دوره اول و دوم 
چندروزه )حداکثر يک هفته( خارج از شهرستان صرفاً در المپیادها، فعالیت های ورزشی )در 
چارچوب ضوابط فدراسیون ورزش دانش آموزی(، جشنواره ها و مسابقات استانی و کشوری، 

با اخذ مجوز از معاونت ذی ربط ستادی و رعايت مقررات مربوط، بلامانع است.
تبصره2: برگزاری اردوی خارج از محدوده شهرستان به استثناء موارد مندرج در تبصره 
)1( صرفاً برای دانش آموزان پايه ششم ابتدايی، حداکثر به مدت سه روز و دو شب مجاز است. 

ب.موقعیتجغرافیایی
1/ب. درون شهری 
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۲/ب. درون شهرستانی
3/ب. برون شهرستانی )داخل استان( 

۴/ب. برون استانی
۵/ب برون مرزی11

تبصره: محدوده های جغرافیايی هر استان تابع تقسیمات کشوری است.
ج.سطحبرگزاری

1/ج. مدرسه ای )مراکز آموزشی و پرورشی(
۲/ج. فرا مدرسه ای )منطقه ای، استانی، قطبی، کشوری(

تبصره: مجوز برگزاری اردوهای قطبی و کشوری از سوی معاونت ها، سازمان ها و مراکز 
ذی ربط در سطح ستادی وزارت آموزش و پرورش صادر می شود و برنامه های اجرايی آن 

قابل تفويض به استان میزبان است. 
د.موضوع

بنیادين  تحول  سند  در  مندرج  های  ساحت  اساس  بر  آموزی  دانش  اردوهای  موضوع 
آموزش و پرورش به شرح ذيل است: 

1- تربیت اعتقادی، عبادی و اخلاقی
۲- تربیت اجتماعی و سیاسی

3- تربیت بدنی و زيستی 
۴- تربیت زيبايی شناختی و هنری

۵- تربیت اقتصادی و حرفه ای 
6- تربیت علمی و فناورانه

توجه:
1- رعايت نكات تربیتی، ايمنی و بهداشتی در بازديد از مراکز بهداشتی و درمانی، عیادت 

از بیماران، مراکز انتقال خون و ساير اماکن مورد تأکید است. 
۲-  به منظور ترويج فرهنگ ايثار و شهادت، فعالیت های اردويی با محوريت ديدار با  

خانواده معظم شهدا، جانبازان و حضور در گلزار شهدا مورد تأکید است.

11. بر اساس بخشنامه شماره ۵00/۵۴3۵6 مورخ 1397/0۴/0۲، برگزاری اردوهای برون مرزی تا تصويب نهايی و 
ابلاغ آيین نامه اردوهای فوق الذکر ممنوع می باشد.در صورت ضرورت برگزاری با ارائه مستندات توجیهی به معاونت 

پرورشی و فرهنگی وزارت آموزش و پرورش اقدام لازم انجام گیرد.   
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*بـخشدوم
ضــوابـطومقـررات
بــرگـــزاریاردوهــا
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فصلاول
ضوابطومقرراتاجرایی

در برگزاری اردوهای دانش آموزی در تمام سطوح برنامه ريزی توجه به نكات ذيل ضروری است. 
الف.عواملاجرایی

عوامل اجرايی اردو شامل سرپرست، سرپرست مربی، مربی، مربی همراه، داور، نیروی 
خدماتی، کمک مربی ويژه همراه اردو است1۲.

شرايط و وظايف آن ها مطابق )پیوست شماره18 تا ۲0( اين دستورالعمل است.
ب.تخصیصنیرویانسانی

تشكیلات و سازمان دهی نیروی انسانی اردوهای دانش آموزان عادی و دانش آموزان مراکز 
آموزش  و پرورش با نیازهای ويژه )استثنايی( براساس موارد ذيل انجام می شود. 

1/ب(تخصیصنیرویانسانیدراردوهایدانشآموزانعادی
1. تخصیص نیروی انسانی در اردوهای دانش آموزان مدارس عادی بر اساس)جدول شماره 1( 
سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان عادی انجام می گیرد و به کارگیری و اعزام مربی 

و عوامل اجرايی کمتر از آنچه که در جداول سازمان دهی ذکر شده، ممنوع است.
اجتماعی،  و  گروهی  فرآيندهای  در  اعضا  تعامل  و  مشارکت  زمینه  ايجاد  منظور  به   .۲
اعضای اردو در  قالب گروه های دانش آموزی )ترجیحاً  7 نفره( تقسیم می شوند، هر گروه 

از طريق سرگروه »دانش آموز« با مربیان اردو در ارتباط است.
3. در اردوهای چند روزه دختران،  انتخاب و اعزام مربی مرد همراه  بر اساس موارد ذيل الزامی است.
جدول  در  پیش بینی شده  تعداد  بر  علاوه  احتمالی،  مشكلات  حل  و  هماهنگی  برای  ـ 
سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان عادی به ازای هر اتوبوس، مینی بوس يا میدل 

باس، يک نفر مربی همراه افزوده می شود.
 ـ اولويت در انتخاب مربی همراه با مربی مردی خواهد بود که همسر  وی از عوامل 

اجرايی حاضر در اردو باشد.
تبصره1: حضور يک نفر مربی همراه در اردوهای دختران، که حداقل80% مسیر را از 

طريق وسايل ريلی، سفر می نمايند، کافی است.

1۲.اساتید، مدرسان و اولیای دانش آموزان می توانند به عنوان مدعو اردوها را همراهی کنند.
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تبصره2: در صورتی که در مدارس دخترانه متقاضی، برگزاری اردوهای چند روزه درون 
و  برون شهرستانی تأمین مربی همراه مرد ممكن نباشد با هماهنگی و تأيید آموزش و پرورش 
پرورشی  و  آموزشی  مراکز  و  مدارس  در  شاغل  شرايط  واجد  همكاران  بكارگیری  منطقه 

همچنین نیروهای مرد بازنشسته فرهنگی بلامانع است.
مراکز  درمانگاه و  بیمارستان،  به  اماکنی که دسترسی  در  اردويی چندروزه  برنامة  در   .۴
درمانی وجود ندارد، اعزام پزشک به همراه تكنسین فوريت های پزشكی يا پرستار با حداقل 

تجهیزات لازم و مناسب، ضروری است.
۵. تخصیص نیروی انسانی برای اعزام به همايش ها، گردهمايی ها، جشنواره ها، نشست ها، 
مسابقات و اردوهای متمرکز کشوری که از طرف وزارت آموزش وپرورش يا سازمان های 
مرتبط پیش بینی و اجرا می گردد، علاوه بر موارد مندرج، تابع ضوابط و شرايط خاصی است 

که در دستورالعمل های اختصاصی برای هر برنامه، اعلام می شود.
تبصره: حضور سرپرست، سرپرست مربی، مربی و مربی همراه در اردو، بايد به  صورت 
کامل و تمام وقت باشد و عواملی از قبیل همراه داشتن فرزند و... که مانع حضور و توجه 

تمام وقت به دانش آموزانِ تحت اختیار می شود، ممنوع است.
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جدول شماره )1( سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان عادی
نرُم تعداد اردو دوره تحصیلینوع اردو 

ت مربی
سرپرس

ت
توضیحاتمربیسرپرس

درون شهری 

--11تا 7پیش دبستانی
11-7 تا 1۴
به ازای هر 1۴ نفر يک مربی1-1۴ تا ۵6

تا ۵6 نفر ۴ مربی 
نفر   1۴ تا   1 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود

--11تا 7دوره اول و دوم ابتدايی

11-7 تا ۲1
به ازای هر ۲1 نفر يک مربی1-۲1 تا 8۴

تا 8۴ نفر ۴ مربی
نفر    ۲1 تا   7 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود
دوره متوسطه

 اول و دوم
--11تا 7

11-7 تا ۲8
به ازای هر ۲8 نفر يک مربی1-۲8 تا 11۲

تا 11۲ نفر ۴ مربی
نفر  تا۲8   7 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود

درون شهرستانی

--11تا 7پیش دبستانی
11-7 تا 1۴
به ازای هر 1۴ نفر يک مربی1-1۴ تا ۵6

تا ۵6 نفر ۴ مربی 
نفر   1۴ تا   1 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود

--11تا 7دوره اول و دوم ابتدايی
11-7 تا ۲1
به ازای هر ۲1 نفر يک مربی1-۲1 تا 8۴

تا 8۴ نفر ۴ مربی
نفر    ۲1 تا   7 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود
دوره متوسطه

 اول و دوم
--11تا 7

11-7 تا ۲8

به ازای هر ۲8 نفر يک مربی1-۲8 تا 11۲
تا 11۲ نفر ۴ مربی

نفر  تا۲8   7 افزايش  ازای  به 
يک مربی اضافه می شود

برون شهرستانی

--11تا 7دوره اول و دوم ابتدايی
11-7 تا ۲1
به ازای هر ۲1 نفر يک مربی1-۲1 تا 8۴

تا 8۴ نفر ۴ مربی
نفر   ۲1 تا   7 افزايش  ازای  به 

يک مربی اضافه می شود
دوره متوسطه 

اول و دوم
--11تا 7

11-7 تا ۲8

به ازای هر ۲8 نفر يک مربی1-۲8 تا 11۲
تا 11۲ نفر ۴ مربی 

نفر   ۲8 تا   7 افزايش  ازای  به 
يک مربی اضافه می شود
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        تبصره1:  به استثنای اردوی پیش دبستانی تمام نرُم های جدول فوق در جنسیت يكسان مد نظر است.
تشكیلات  و  سازمان دهی  جدول  رعايت  بر  علاوه  دبستانی  پیش  دوره  اردوهای  در  تبصره2: 
اردوهای دانش آموزان عادی، به ازای افزايش 7 تا 1۴ نفر 1 نفرمربی به تعداد مربیان افزوده می شود. 
تبصره3: در اردوهای دوره ابتدايی، علاوه بر رعايت جدول سازمان دهی و تشكیلات اردوهای 
دانش آموزان عادی، به ازای افزايش 7 تا ۲1 نفر دانش آموز و در دوره های متوسطه اول و دوم به ازای 

افزايش 7 تا ۲8 نفر دانش آموز يک مربی به تعداد مربیان افزوده می شود.
تبصره4: نرُم سازماندهی و تشكیلات اردويی در اعزام اردوهای برون استانی مشابه اردوهای 

برون شهرستانی انجام می شود. 
تبصره5: نیروی خدماتی در صورت نیاز و  تشخیص سرپرست در اردو مدرسه ای نیز بكار گرفته می شود.   
2/ب(تخصیصنیرویانسانیدراردوهایدانشآموزانمراکزآموزشوپرورشبانیازهای

ویژه)استثنایی(
1. تخصیص نیروی انسانی در اردوهای دانش آموزان با نیازهای ويژه »استثنايی« بر اساس 

جدول سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان با نیازهای ويژه انجام می شود.
۲. سازماندهی اين دسته از دانش آموزان دراردوهای يک روزه ترجیحاً در قالب گروه های 

پنج نفره و در اردوهای چندروزه درقالب گروه های سه نفره انجام گیرد.
3. اگر تعداد دانش آموزان کمتر از اعداد درج شده در ستون سوم  )جدول شماره ۲( باشد، 

يک نفر از عوامل اجرايی در سازمان دهی و تشكیلات کسر خواهد شد.
۴. به ازای اضافه شدن هر 6 نفر دانش آموز در دوره پیش دبستانی، 9 نفر دانش آموز در 
دوره ابتدايی و يا 1۲ نفر دانش آموز در دوره متوسطه به آمار شرکت کنندگان اردو )مطابق 
جدول سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان با نیازهای ويژه( يک مربی به تعداد 

عوامل اجرايی اضافه خواهد شد.
۵. استفاده از نظرات و مساعدت های انجمن اولیا و مربیان مورد تأکید است.

نفر   ۵ هر  ازای  به  اردوهای چندروزه  در  مجازند  استثنايی  آموزش وپرورش  ادارات   .6
دانش آموز، يک نفر کمک مربی ويژه اضافه کنند.

متمرکز  همايش های  و  اردوها  در  اجرايی  عوامل  و  شرکت کنندگان  تعداد  حداکثر   .7
منطقه ای/ استانی با صلاحديد منطقه/ استان تعیین می گردد.
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8. به ازای هر يک دانش آموز معلول جسمی- حرکتی و چند معلولیتی شرکت کننده در 
اردو )که نیاز به همراه دارد(، يک نفر کمک مربی ويژه اضافه می شود.

9. به ازای هر چهار دانش آموز آسیب ديده بینايی )نیمه  بینا( يا هر دو دانش آموز )نابینای 
مطلق( شرکت کننده در اردو، يک نفر کمک مربی اضافه شود.

10. يكی از بستگان درجه اول هم جنس دانش آموز معلول جسمی حرکتی، چند معلولیتی 
و اوتیسم در صورت ضرورت می توانند با تشخیص و تأيید شورای مدرسه، يا رئیس اداره 
آموزش وپرورش منطقه/ استان يا مسئول ذی ربط در استان و هماهنگی سازمان آموزش و 
پرورش استثنايی) در اردوهای کشوری ( به عنوان همراه، با دانش آموز اعزام شوند. افراد فوق 
حق مداخله در برنامه های آموزشی و پرورشی نداشته و صرفاً به عنوان همراه دانش آموز اعزام 

خواهند شد و موظف به هماهنگی کامل با سرپرست و مربی هستند.
تبصره1: افراد همراه می بايست قبل از اعزام اردو نسبت به تحت پوشش قرار گرفتن بیمه 

حوادث با پرداخت حق بیمه خود اقدام نمايند.
تبصره2:هزينه پرداختی مربوط به فرد همراه دانش آموز، معادل با هزينه پیش بینی شده هر 

دانش آموز بوده که پرداخت آن بر عهده ولی دانش آموز است.
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جدول شماره )۲( سازمان دهی و تشكیلات اردوهای دانش آموزان با نیازهای ويژه )استثنايی(
نوع اردو

دوره تحصیلی
سقف تعداد دانش آموزان در هر برنامه اردويی يک روزه

توسط مدرسه برای دانش آموزان با نیازهای 
ويژه 

سرپرست

خدماتمربیتعداد دانش آموزان

درون شهری

۲۴-61پیش دبستانی
36-91دوره اول و دوم ابتدايی

۴8-1۲1متوسطه اول
۴8-1۲1متوسطه دوم 

درون شهرستانی

۲۴-61پیش دبستانی
36-91دوره اول و دوم ابتدايی

۴8-1۲1متوسطه اول
۴8-1۲1متوسطه دوم 

برون شهرستانی

36-91دوره اول و دوم ابتدايی

۴8-1۲1متوسطه اول
۴8-1۲1متوسطه دوم 

نوع اردو

دوره تحصیلی
سقف تعداد دانش آموزان در هر برنامه اردويیچند روزه

نیازهای  با  آموزان  دانش  برای  توسط مدرسه 
ويژه

سرپرست

خدماتمربیتعداد دانش آموزان

درون شهری

----پیش دبستانی

----دوره اول و دوم ابتدايی

36-1۲1متوسطه اول

36-1۲1متوسطه دوم 

درون شهرستانی

----پیش دبستانی

----دوره اول و دوم ابتدايی

36-1۲1متوسطه اول

36-1۲1متوسطه دوم 

برون شهرستانی

----دوره اول و دوم ابتدايی

1۲1136متوسطه اول

1۲1136متوسطه دوم 
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ج.سامانهنظارتوکنترلاردوهایدانشآموزی
بخش مهمی از امر نظارت و کنترل اردوهای دانش آموزی از سطح مدرسه تا ستاد از 
فضاهای  و  اردوها  هنری،  و  فرهنگی  کل  اداره  توسط  که  شود  می  انجام  سامانه ای  طريق 
و  آموزش  کل  ادارات  در  و  می شود  سیاست گذاری  و   طراحی  منظور  همین  به  پرورشی 
فعالیت  فرهنگی  پرورشی و  معاونت  نظارت  يا هربخش ديگری تحت  استان ها و  پرورش 
می نمايد. اين سامانه در تعامل با دستگاه های اجرايی و انتظامی بوده و از همه ظرفیت های 

موجود برای نظارت و کنترل بر اردوها استفاده می نمايد.
مسئولیت ايجاد زير ساخت های فنی مهندسی اين سامانه به عهده حوزه ستادی است و روند 
اجرای مناسب آن بر عهده مجريان و مسئولان محترم برگزارکننده اردو درمدرسه، منطقه، استان و 
ستاد می باشد. سامانه نظارت و کنترل، مجاز است که در صورت عدم رعايت ضوابط و هر موردی 
که ممكن است ايمنی سفر دانش آموزان را به مخاطره اندازد، از برگزاری يا ادامه اردو در هر مرحله، 

ممانعت به عمل آورد و سرپرست اردو، موظف به اجرای دستورات صريح سامانه فوق الذکر است.
- مدرسه دانشآموزی اردوهای کنترل و نظارت سامانه مسئول وظایف شرح .1

منطقه-استان-ستاد
1.1. پايش تكمیل بودن تمهیدات آغاز اردو به  منظور صدور کد اردو؛

1.۲. نظارت بر اردو و صدور کد حرکت اردوهای مدرسه ای، منطقه ای / شهرستانی )پس 
از تمهید و ابلاغ مقدمات نرم افزاری(؛

1.3. نظارت بر اردو و صدور کد حرکت اردوهای درون استانی توسط اداره کل آموزش 
و پرورش استان )پس از تمهید و ابلاغ مقدمات نرم افزاری(؛

1.۴. نظارت بر اردو و صدور کد حرکت اردوهای برون استانی توسط سامانه نظارت و 
کنترل اردوهای دانش آموزی ستاد؛

1.۵. پايش و نظارت تحقق زمان بندی های اردو شامل تاريخ و زمان رسیدن به مقصد و 
کنترل عدم تخطی از مقررات مندرج در اين دستورالعمل؛

1.6. ارتباط مستمر با مراکز اطلاعات پلیس و ساير دستگاه های امدادی- خدماتی؛
1.7. ارتباط مستمر با سرپرست اردو، راننده و ساير کادر و دست اندرکاران اردو جهت 

رصد دقیق موقعیت و ايمنی اردو در جاده بین شهری؛
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با  کشور  هواشناسی  اطلاعات  و  راه ها  ايمنی  از وضعیت  اطلاعات  آخرين  1.8. کسب 
اولويت مسیرهايی که اردو در حال حاضر يا طی ساعات يا روزهای آتی از آن عبور خواهند 
کرد به  منظور صدور کد حرکت اردو و يا در صورت نیاز به توقف يا تغییر مسیر اردو و در 

اختیار قرار دادن اين اطلاعات به سرپرست؛
1.9. دريافت لیست کلیه شرکت کنندگان در دوره اردويی )به صورت الكترونیكی( از مرکز 
برنامه ريزی منابع انسانی و فناوری اطلاعات، به منظور بررسی و اطمینان از گذراندن دوره آموزشی. 
تبصره1:  مرجع صدور کد حرکت مجاز خواهد بود در هر مرحله  از سفر که عدم اجرای 
ضوابط اين دستورالعمل را مشاهده نمايد، نسبت به متوقف کردن وسیله نقلیه اقدام و گزارش 

موارد تخلف را جهت پیگیری های بعدی به اعزام کننده اردو ارسال نمايد.
تبصره2:  در صورت بروز وقوع حوادث منجر به جرح و فوت در اردوهای دانش آموزی 
مدير کل آموزش و پرورش استان اعزام کننده اردو به عنوان مسئول پیگیر تعیین می شود 
و لازم است با قید فوريت گزارش حادثه را جهت اقدام های بعدی به اداره کل فرهنگی 
و هنری، اردوها و فضاهای پرورشی منعكس نمايد. ضمناً کلیه اطلاع رسانی های حادثه با 

هماهنگی مدير کل استان انجام می شود. 
2.مراحلدریافتکدحرکتاردو

پیش از آغاز اردو اطلاعات مورد نیاز مطابق نمون برگ مشخصات اردو )پیوست شماره 1۵( 
از طريق سامانه نظارت و کنترل تكمیل و به اداره آموزش و پرورش منطقه و اداره کل آموزش 
و پرورش استان و در صورت  نیاز به سامانه نظارت و کنترل ستاد ارسال می شود. در صورتی 

که اردو درون شهری باشد اطلاعات صرفاً توسط مدير در سامانه کد گذاری خواهد شد. 
صدور کد حرکت اردو منوط به رعايت تمام موارد مندرج در اين دستورالعمل و متمم های 
قالب  در  استان(  )درون  شهر  محدوده  از  خارج  اردوهای  برگزاری  درخواست  است.  آن 
نمون برگ های شماره های چهار و پنج پیوست پس از تأيید اداره آموزش و پرورش منطقه 

جهت اخذ کد حرکت به سامانه نظارت و کنترل منطقه ارسال می شود.
در خواست برگزاری اردوهای برون استانی در قالب نمون برگ های شماره های شش و هفت 
پیوست  پس از تأيید اداره آموزش و پرورش منطقه جهت اخذ کد حرکت و مجوز نهايی به سامانه 

نظارت و کنترل اردويی استان ارسال می شود.
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درخواست اردوهای برون استانی در قالب نمون برگ های شماره های........ پیوست  پس از تأيید 
اداره  کل آموزش و پرورش استان به سامانه نظارت و کنترل  اردويی ستاد جهت اخذ کد حرکت 

ارسال می شود. 
لازم به ذکر است مسئولیت نظارت بر عملكرد سامانه نظارت و کنترل اردوهای درون منطقه 
و شهرستان بر عهده معاون پرورشی و تربیت بدنی منطقه/  شهرستان و نظارت بر عملكرد 
سامانه های نظارت و کنترل اردوهای برون شهرستانی درون استان بر عهده معاون پرورشی 
و فرهنگی اداره کل آموزش و پرورش استان و در اردوهای برون استانی بر عهده اداره کل 

فرهنگی هنری، اردوها و فضاهای پرورشی و سامانه های نظارت و کنترل ستاد می باشد. 
خلاصه فرآيند اجرايی جهت دريافت کد حرکت اردو به شرح جدول زير است:

جدول شماره )3(  فرآيند راهنمای دريافت کد حرکت اردو

ف
مسئولاجراشرحردی

متقاضیتكمیل نمون برگ های اردو در سامانه نظارت و کنترل اردويی مدرسه/ منطقه/ استان/ ستاد 1

متقاضیدرخواست کد حرکت از منطقه، استان و ستاد در سامانه نظارت و کنترل اردويی۲

3
ورود به نرم افزار سامانه نظارت و  کنترل و تكمیل اطلاعات اردو خصوصاً اطلاعات وسايل 

نقلیه، تخصیص مربی و دانش آموز به وسايل نقلیه و سايراطلاعات اردو
متقاضی

۴
)کنترل های  احتمالی  موارد  نواقص و  ارجاع جهت رفع  و  اردو  کنترل درخواست  بررسی و 

مندرج در دستورالعمل(
مدرسه/ منطقه 

استان/ ستاد

۵
اردو)اردوهای  متقاضی  به  ارسال  نظارت و کنترل و  از طريق سامانه  اردو  صدور کد حرکت 

درون استانی( 
منطقه/ استان

6
اردو)اردوهای  متقاضی  به  ارسال  نظارت و کنترل و  از طريق سامانه  اردو  صدور کد حرکت 

برون  استانی(
استان/ ستاد

منطقه/ استان/ ستاد بررسی و کنترل آب و هوا و ترافیک مسیر و مقصد  7

استان/ ستاد  رصد  مستمر صدور کد حرکت اردوهای برون استانی8
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تبصره: صدور کد حرکت اردو توسط مدرسه/ منطقه/ شهرستان و استان از طريق سامانه 
مذکور پس از تمهید مقدمات نرم افزاری و ابلاغ به استانها صورت خواهد گرفت بديهی 
است تا انجام آن فرآيند، کما فی سابق سامانه مرکزی نظارت و کنترل مسئولیت صدور کد 

حرکت را در چارچوب ضوابط و مقررات بر عهده خواهد داشت. 
توجه: برای هر يک از تشكل های دانش آموزی امكان دسترسی به سامانه برای تقاضای 

اردو وجود خواهد داشت.  
3.نظارتبرحرکتخودروهاازمبدأتامقصدوبالعکس

سامانه نظارت و کنترل در طول مسیر حرکت از مبدأ تا مقصد و بالعكس، ناظر بر رعايت 
قوانین ايمنی، ترافیكی و مقررات برگزاری اردو است. در اين مرحله از طريق سامانه رهگیری 
خودرو يا سرپرست و مربیان، اطلاعات لازم دريافت و ثبت شده و در صورت نیاز، اقدام 

لازم صورت خواهد گرفت.
لذا  دارد،  نظارت  بر مسیر حرکت خودرو  استمرار  به صورت  کنترل،  و  نظارت  سامانه 
سرپرست اردو موظف است هر نوع نیازمندی يا بروز حوادث غیرمترقبه)نظیر وقوع تصادف 
و راه بندان در مسیر، سیل و يا نیاز به هماهنگی با استان و اردوگاه و ...( را به  صورت تلفنی 

يا سامانه های الكترونیكی مرتبط، به کارشناسان ذی ربط اطلاع دهد.
در صورت بروز هرگونه نیاز به تغییر مسیر مراتب بلافاصله به صورت تلفنی از سامانه 

نظارت و  کنترل استعلام و تعیین تكلیف شود.
تبصره:در صورتی که اعزام های دانش آموزان از طريق خريد بلیط انفرادی سرويس های 
عمومی شرکت های مسافربری معتبر انجام شود، شامل ضوابط و مقررات پلیس راهور و وزارت 
راه و شهرسازی می گردد و سامانه نظارت و کنترل فقط موقعیت اردوها را رصد خواهد کرد. 

د.پروندۀاردو
برای هر برنامه اردويی، يک پرونده اختصاصی، شامل موارد زير، توسط متقاضی اردو، 

تشكیل و در محل دفتر وی، نگهداری می شود. 
1. صورت جلسه بررسی و تأيید برگزاری اردو، در مرجع ذی صلاح؛

۲. برنامه های پیش بینی شده برای اجرا در اردو؛
3. رضايت نامه های مربوط به  يكايک دانش آموزان همراه با پی نوشت تأيید صحت امضا 

يا اثرانگشت ولی يا قیم قانونی روی هر يک از آن ها؛
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۴.نمون برگ های تكمیل شده ارسالی سامانه نظارت و کنترل جهت دريافت کد حرکت اردو؛
۵. چک لیست امضا شده بررسی تمهیدات مورد نیاز برگزاری اردو )مطابق پیوست شماره 1۴(؛

6. قرارداد با شرکت مسافربری معتبر و دارای مجوز قانونی؛
7. رونوشت از حكم مأموريت يا ابلاغیة کلیه عوامل اجرايی اردو؛

مربیان،  و  سرپرستان  وظائف  با  آشنايی  تک درس  گذراندن  گواهینامه  از  رونوشت   ..8
مربوط به سرپرست و تک تک مربیان.

تبصره: همراه داشتن تصوير بندهای ۲، 6، 7 در طول اردو برای سرپرست ضروری است. 
هـ.الزاماتاجرایی

1ـ در برگزاری اردو تفكیک دانش آموزان بر اساس جنسیت و دوره تحصیلی الزامی است.
تبصره1: از اعزام سرپرست و مربیان مرد برای اردوی دختران و سرپرست و مربیان زن 

برای اردوی پسران خودداری شود.13
تبصره2:  برگزاری مسابقات، جشنواره ها، همايش ها، مجامع و نشست های دانش آموزی که دارای 

آيین نامه اختصاصی مصوب مراجع ذی صلاح هستند، تابع ضوابط و مقررات خود خواهند بود. 
دوره  استثنايی  آموزش وپرورش  مراکز  نیز  و  عشايری  و  روستايی  مناطق  در  تبصره3: 
با  پیش دبستانی  ابتدايی و دوره  دانش آموزان مختلط چندپايه  برای  اردو  برگزاری  ابتدايی، 

رعايت نكات تربیتی بلامانع است.
اداره می  ابتدايی پسرانه که توسط آموزگاران زن  تبصره4: در برگزاری اردوی مدارس 

شود، انتخاب و اعزام مربی زن بلامانع است. 
ويژه  نیازهای  با  مدارس  و  پايه  چند  مدارس  پیش دبستانی،  دوره  اردوهای  در  تبصره5: 
)استثنايی( استفاده از سرپرست، مربی يا مربی همراه صرف  نظر از جنسیت آنان بلامانع است.

با  متناسب  و  توانمند  و  ديده  آموزش  افراد  بین  از  بايد  اردوها  مربیان  و  ۲ـ سرپرستان 
جنسیت و دوره تحصیلی دانش آموزان انتخاب شوند. 

3ـ  برگزاری اردو در ايام امتحانات و يک هفته قبل از آن ممنوع است.
تبصره1: دوره ابتدايی) با توجه به توصیفی بودن ارزشیابی تحصیلی تربیتی(، مشمول بند 

3 نمی باشد. 

13 .بند 3 مربوط به تخصیص نیروی انسانی اردوهای دانش آموزان عادی از اين تبصره مستثنی است.
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تبصره2: برگزاری اردو توسط منطقه، استان و کشور به صورت متمرکز در صورت تأيید 
معاونت ذی ربط در سطوح تقاضا کننده يک هفته قبل از امتحانات بلامانع است. 

۴ـ مدت زمان برگزاری اردو در ايام رسمی مدارس متناسب با محتوا و برنامه اردو به 
پیشنهاد متقاضی اردو و تأيید مرجع صدور مجوز تعیین می شود.

۵ـ عوامل اجرايی مكلف هستند برنامه مصوب اردو را دقیقاً اجرا کنند و هرگونه تغییر در 
برنامه با هماهنگی مرجع تصمیم گیر )صادرکننده مجوز( امكان پذير خواهد بود.

6ـ واحد اعزام کننده در صورت بروز مشكل، يا پیشامد غیرمنتظره که به هر دلیل موجب تأخیر 
غیرمعمول در بازگشت دانش آموزان شود، لازم است مراتب را از طريق مقتضی به اطّلاع مرجع 
صادر کننده مجوز و اولیای دانش آموزان و همچنین مسئول سامانه نظارت و کنترل مبدأ برساند.
7ـ اخذ رضايت نامه کتبی ولی و يا قیم قانونی دانش آموز برای هر برنامه اردويی الزامی است.  
تبصره: بررسی صحت امضاء يا اثر انگشت ولی دانش آموز يا قیم قانونی توسط بالاترين 

مقام اجرايی متقاضی برگزاری اردو انجام می شود. 
8ـ رعايت کلیه وظايف مندرج در مادة 68 آيین نامه اجرايی مدارس1۴ برای دانش آموزان 

شرکت کننده در هر برنامه اردويی الزامی است. 
تبصره: محل برگزاری اردو و مسیر آن به منزله مدرسه و موقعیت تربیت و يادگیری محسوب 
می شود و دانش آموزان و عوامل اجرايی اردو موظفند مقررات انضباطی و اداری مرتبط را رعايت کنند. 
9ـ درخواست مجوز اردو برای خارج از استان، 1۵ روز قبل از اعزام و برای اردوهای 

خارج از محدوده شهرستان )داخل استان( حداقل ۴8 ساعت قبل از اعزام انجام گیرد.
10ـ برگزاری اردوی دانش آموزی توسط ساير دستگاه های اجرايی، نهادها و سازمان ها، 
اشخاص حقیقی و حقوقی غیردولتی متناسب با سطوح برگزاری، با اخذ مجوز از آموزش و 
پرورش منطقه، استان و ستاد بلامانع است مراجع مذکور مكلفند در تمام مراحل اجرای اردو، 

ضوابط و مقررات اين دستور العمل و ساير قوانین مربوط را رعايت کنند.
تبصره: برگزاری اردو برای گروه های سنی دانش آموزان، بدون رعايت مفاد اين دستور 
العمل و ساير مقررات مربوط، از سوی موسسات و اشخاص حقیقی و حقوقی غیر دولتی ممنوع 

است و در صورت عدم توجه و ارتكاب تخلف، برابر  مقررات مربوط رفتار خواهد شد. 

1۴. مــاده 68 آئین نامــه اجرايــی مــدارس: دانــش آمــوزان در دوران تحصیــل موظف انــد موازيــن اســلامی و مقــررات 
آمــوزش  و پــرورش را در اخــلاق و رفتــار خويــش رعايــت کننــد.
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11ـ استفاده از امكانات و تجهیزات سازمان ها، نهادها، مراکز دولتی و غیردولتی با رعايت 
ضوابط و مقررات ايمنی بلامانع است.

1۲ـ استفاده دانش آموزان از امكانات اردوگاه ها، مراکز تفريحی، علمی، ورزشی، سیاحتی 
و قايق های تفريحی، هواپیمای گلايدر، تله کابین، قطار تفريحی، استخر و ساير وسايل بازی با 
رعايت ظرفیت قانونی و نكات ايمنی، مجاز است و مسئولیت سلامت فنی و استاندارد بودن 

اين تجهیزات، بر عهده ارائه دهندة خدمات در محل استقرار آن هاست.
13ـ به منظور حمايت قضايی و حقوقی از عوامل اجرايی برگزارکننده اردو واحدهای 
حقوقی ستادی، ادارات کل آموزش و پرورش استان ها و مناطق در چارچوب ماده 88 قانون 

مديرت خدمات کشوری موظف به انجام پی گیری های لازم هستند.
فصلدوم

ضوابطومقرراتایمنی
برای افزايش ضريب اطمینان و امنیت برنامه های اردويی و صیانت دانش آموزان و عوامل 

اجرايی از هرگونه آسیب و خطر احتمالی، رعايت مقررات ذيل الزامی است:
الف.بیمه

 دانش آموزان1۵ و عوامل اجرايی اردو بايد از بیمه حوادث و درمان  برخوردار باشند. 
1. دانش آموزان و کارکنان می بايست در آغاز سال تحصیلی مشمول مفاد بخشنامه بیمه 

که هرساله توسط آموزش  و پرورش ابلاغ می گردد، باشند.
2. اختصاص بیمه حوادث تحصیلی در زمان ثبت نام برای همه فعالیت های فوق برنامه 
مجدد  نمودن  بیمه  از  لذا  می کند؛  کفايت  يكسال  مدت  به  اجرايی  عوامل  و  دانش آموزان 

دانش آموزان شرکت کننده نزد بیمه گران متعدد خودداری شود.
3.متقاضی اردو موظف است نسبت به بیمه مسئولیت مدنی کلیه عوامل اجرايی اردو 

اقدام نمايد.
ب.وسیلهنقلیه

در استفاده از وسايل نقلیه رعايت موارد ذيل الزامی است:
موسسات  و  ها  شرکت  به  دربستی،  سرويس  اخذ  برای  اردو  برگزاری  مسئولان  1ـ 

1۵.اعم از دانش آموزان ايرانی دارای مدرك هويتی يا فاقد مدرك هويتی و دانش آموزان اتباع خارجی که در مدارس 
ايرانی، مشغول به تحصیل هستند.
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مسافربری تحت پوشش سازمان راهداری و حمل و نقل جاده ای مراجعه و نسبت به عقد 
قرار داد همكاری با شرکت/ موسسه مسافربری اقدام نمايند. 

۲ـ برای برگزاری اردوهای داخل کشور، وسايل نقلیه مورد استفاده ، الزاماً بايد از شرکت های 
مسافربری معتبر تأمین شود. استفاده از قطار در صورت در دسترس بودن ضروری است.  

نقلیه مجاز دريايی،  با قطار، هواپیما، کشتی و وسايل  برای آمد و شد دانش آموزان  3ـ 
رعايت ضوابط و  استانداردهای مربوط الزامی است. 

۴ـ در صورت استفاده از وسايل نقلیه جاده ای متعدد، بايد به گونه ای برنامه ريزی شود که 
وسايل نقلیه با فاصله مناسب به صورت کاروانی و تا حد امكان به دنبال يكديگر حرکت کنند 

به گونه ای که سرپرست اردو بتواند، همه وسايل نقلیه را رصد کند.
۵ـ داشتن ضوابط فنی)پیوست شماره 13(توسط شرکت های مسافربری الزامی است.

6ـ رعايت ظرفیت قانونی وسیله نقلیه بر اساس مندرجات کارت شناسايی وسیله نقلیه 
الزامی است و مسئولیت آن بر عهده سرپرست اردو است.

7ـ راننده بايد توانايی، تجربه کافی و سلامت جسمی داشته و از شرايط اخلاقی و روحی 
مناسب و آمادگی رانندگی )عدم خستگی( برخوردار باشد. تشخیص اين امر بر عهده اعزام 

کننده وسیله نقلیه است.
8ـ رعايت کلیه مقررات قانونی و راهنمايی و رانندگی از طرف راننده الزامی است.

9ـ برای اردوهايی که فاصله تا مقصد بیش از 9 ساعت است، حضور دو رانندة مجرب، 
در اتوبوس الزامی است.

شرکت  عهدة  بر  امر  اين  رعايت  است،  راننده   3 يا   ۲ به  نیاز  که  مسیرهايی  در  10ـ 
مسافربری طرف قرارداد است.

11ـ راننده وسیله نقلیه موظف است برابر برنامه اردو و مطابق ضوابط و مقررات اين 
دستورالعمل هماهنگی و همكاری لازم با سرپرست اردو داشته باشد.)توجیه رانندگان در اين 

زمینه، برعهدة مرجع اعزام کننده است.(
و  استانی رعايت ضوابط  برون  و  بین شهرستانی  داخل شهری،  اردوهای  تمام  در  1۲ـ 
مقررات آيین نامه های اجرايی حمل و نقل ايمن دانش آموزان مصوب وزارت راه و شهرسازی 

و دستورالعمل های اجرايی مرتبط وزارت کشور مورد توجه قرار  گیرد.
13ـ نصب بنرهای هشدار دهنده در جلوی وسايل نقلیه در طول مسیر ضروری است. 
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ج.پیشگیریازحوادث
1.3. حرکت وسايل نقلیه اردويی در شب و شرايط آب و هوايی نامناسب ممنوع است. 
تبصره1: حرکت وسايل نقلیه جاده ای، فقط در محدوده ساعت ۵ صبح الی ۲3 شب مجاز است.

تبصره2: تشخیص موضوع  شرايط آب و هوايی و تصمیم گیری بر عهده مسئول سامانه 
نظارت و  کنترل مدرسه، منطقه، استان و ستاد است.

۲.3. برگزاری اردو در ايام اوج ترافیک سفرهای بین استانی و شهری مانند ايام نوروز و اربعین 
و... با در نظر گرفتن احتیاط در محدوديت های ترافیكی و اجرای تمهیدات خاص ايمنی مجاز است. 
و  مطلع  افراد  مراتع، حضور  و  جنگل  دشت،  کوه،  در  اردو  برگزاری  در صورت   .3.3

مجرب و در استخر و دريا حضور نجات غريق الزامی است. 
 ۴.3. برگزاری اردو  در حاشیه های رودخانه های خروشان و عمیق،  صخره ها وکوه های 

مرتفع، جاده ها و ريل قطار ممنوع است.
۵.3. شنا و آب تنی در رودخانه ها مطلقاً ممنوع است.

6.3. برای افزايش ضريب اطمینان در اردوهای چندروزه با داشتن مسافت زياد بین مبدأ و 
مقصد، هماهنگی با استان های بین راهی برای استراحت دانش آموزان الزامی است.مشخصات مراکز 

اسكان بین راه بايد همراه نمون برگ مشخصات اردو به سامانه نظارت و  کنترل اعلام شود.
7.3. برگزاری اردو در مناطق آزاد با رعايت ضوابط و مقررات اردويی، با هماهنگی قبلی 

مديريت آموزش و پرورش منطقه آزاد، بلامانع است.
بوده  الزامی  ناامن  و  فرعی  مسیرهای  از  پرهیز  و  امن  و  اصلی  مسیرهای  انتخاب   .8.3
از  احتمالی  بروز حوادث  مواقع  وتوقف های غیرضروری در طول مسیر  ممنوع است. در 
قبیل: تصادفات، سیل، زلزله و ... ضرورتاً بايد تغییر مسیر حرکت به سامانه نظارت و کنترل 

مبدأ اطلاع رسانی شود.
دادن  وتحويل  بود  خواهد  آنان  عزيمت  محل  همان  دانش آموزان،  مراجعت  محل   .9.3
قبلی و رضايت و  با هماهنگی  فقط  از مراجعت و در صورت ضرورت  قبل  دانش آموزان 

درخواست کتبی اولیای آنان امكان پذير است.
10.3. در سفرهای برون شهری، ارائه آموزش های ايمنی سفر به سرپرست، سرپرست 

مربی، مربی و مربیان همراه در مبدأ قبل اعزام توصیه می شود. 
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د.توصیههایمهمدرایمنسازیمحلاردوگاهها
مسئول اردوگاه موظف است قبل از حضور گروه های دانش آموزی با اجرای موارد ذيل 

نسبت به ايمن سازی اردوگاه، اقدام نمايد.
تكمیل حصارهای  و  ترمیم  به حصارکشی،  اهتمام  و  اردوگاه  تعیین حريم و حدود   .1

موجود در اطراف اردوگاه؛
۲. ايمن سازی دريچه چاه های آب و فاضلاب و حصارکشی اطراف نهرهای روباز، آب 

جاری، رودخانه، استخرها، حوضچه ها و نقاط حادثه خیز؛
در  زيرزمینی  يا  هوايی  به  صورت  آن ها  نصب  و  برق سطحی  کابل های  3. جمع آوری 

راستای ايمن سازی؛
۴. تكمیل سیستم های روشنايی در کلیه نقاط اردوگاه )خصوصاً محل هايی که رفت وآمد 

در آن ها کم است(؛
۵. بازبینی سیستم های گرمايشی و سرمايشی از نظر فنی و استاندارد سازی در ابتدای هر 

فصل و تنظیم صورت جلسه مربوطه به همراه چک لیست مربوطه و بايگانی آنها؛
6. استفاده از نجات غريق مجرّب و دارای مجوز در استخر، درياچه قايقرانی و رعايت 

مسائل ايمنی در استفاده وسايل قايقرانی اردوگاه؛
7. نصب تابلوهای هشداردهنده لازم در نقاط مختلف اردوگاه؛

8. بازبینی مستمر آب شرب اردوگاه توسط بهداشت منطقه و در صورت لزوم ضدعفونی 
کردن آن برابر با آيین نامه های وزارت بهداشت؛

9. نظارت بر صحت طبخ مواد غذايی و سلامت دانش آموزان؛
10. نظارت بر نظافت مستمر فضای اردوگاه، خصوصاً زمین های چمن و پاك سازی آن 

از هرگونه وسايل حادثه ساز؛
بازی،  بودن وسايل  استاندارد  و  سالم  و  ايمنی  از  اطمینان  بازبینی وکسب  کنترل،    .11

امكانات و تجهیزات اردوگاه و تجهیزات اماکن تفريحی، ورزشی و اسكان؛
1۲. تهیه وسايل و امكانات اولیه اطِفاء حريق و وسايل کمک های اولیه ازجمله  کپسول 

اکسیژن و بروز رسانی و شارژ آنها در تاريخ انقضاء؛
13. پیشگیری از تردد وسايل نقلیه پرسرعت در محوطه اردوگاه و تأمین ايمنی لازم؛
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از  کنندگان  استفاده   توسط  اسلامی  شئونات  و  مقررات  قوانین،  رعايت  بر  نظارت   .1۴
اردوگاه بويژه در مقوله عفاف و حجاب در بین دانش آموزان و کلیه عوامل اردويی و اردوگاه؛

1۵. بازرسی مستمر از تمامی فضاهای اردوگاه؛
16. توجیه سرپرست هر اردو در بدو ورود به اردوگاه نسبت به وضعیت جغرافیايی و 

نقاط حادثه خیز اردوگاه همراه با ارائه اطلاعات مكتوب؛
17. تعامل مستمر با نیروهای انتظامی و امنیتی، خدماتی و درمانی منطقه و اطلاع رسانی 

مناسب به آنان در خصوص برنامه های در دست اجرا؛
18. رعايت ضوابط و مقررات جذب و بكارگیری نیروی انسانی) رسمی، فصلی، پیمانی، 
روزمزد و.... ( مطابق با ضوابط قانونی و دستورالعمل های صادره توسط حوزه معاونت اداری 
و مالی و شاخص ها و استانداردهای اعلام شده توسط اداره کل فرهنگی و هنری، اردوها و 

فضاهای پرورشی.
هـ.محلاستقراردانشآموزاندراردو

و  کافی  از صدور مجوز، شناخت  قبل  است  اردو لازم  برگزاری  متقاضی  و  1. مسئول 
اطلاعات لازم را  از محل برگزاری اردو به دست آورده و پس از اطمینان از مناسب بودن 

محل و استانداردهای لازم، نسبت به درخواست مجوز اقدام نمايند.
۲. مكان های برگزاری اردوهای دانش آموزی بايد متناسب با اهداف اردو، اقتضای سنی 
و تربیتی دانش آموزان و دارای استانداردهای لازم نظیر محل استراحت مناسب، سرويس های 

بهداشتی و سهولت نظارت سرپرست و مربیان، باشند.
3. برگزاری و اسكان اردوهای دانش آموزی در هتل ها، حسینیه ها و مكان های عمومی که 

شرايط برگزاری اردوهای دانش آموزی را دارند با شرايط ذيل بلامانع است:
1.3. مكان مورد نظر مورد تأيید آموزش وپرورش منطقه/ استان باشد.

۲.3. در هر اتاق خوابگاهی، کمتر از ۴ نفر اسكان داده نشود.
3.3. برنامه ريزی برای پذيرش هم زمان در مكان های فوق به صورت تک جنسیتی صورت گیرد.

تبصره: اردوگاه ها، خوابگاه ها، مراکز آموزشی و پرورشی و ورزشی وابسته به آموزش  و 
پرورش نسبت به ساير مكان ها برای اسكان و برگزاری اردوها در اولويت هستند.
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اساس  بر  اولیه  اردويی خصوصاً جعبه کمک های  نیاز  مورد  تجهیزات  داشتن  ۴. همراه 
)پیوست شماره ۲1( و تلفن  ثابت يا همراه در محل استقرار، ضروری است.

اجتماعی  روانی  سازی  توانمند  و  بهداشتی  خدمات  بر  کنترل  و  نظارت  منظور  به    .۵
اردوهای  و  مسابقات  نشست ها،  جشنواره ها،  گردهمايی ها،  همايش ها،  در  دانش آموزان 
دانش آموزی که از طرف وزارت آموزش  و پرورش يا سازمان های مرتبط پیش بینی و اجرا 

می گردد. حضور ناظر امور بهداشت و تغذيه و مشاور توصیه می شود. 
جشنواره ها،  گردهمايی ها،  در  مشاور  و  تغذيه  و  بهداشت  امور  ناظر  حضور  تبصره1: 

مسابقات، همايش ها برای اردوهای ملی الزامی است. 
تبصره2:صلاحیت حرفه ای مشاور و ناظر امور بهداشت و تغذيه براساس ارايه مدارك 

حرفه ای معتبر و توسط متقاضی اردو، بررسی و تأيید می شود.

فصلسوم
ضوابطومقرراتاختصاصی

الف(اردوهایمدرسهای
1ـمرجعصدورمجوز

الف(اردوی مدرسه ای در محدوده شهر، صرفاً با موافقت شورای مدرسه برگزار می شود. 
ب( در برگزاری اردوی درون استانی خارج از محدوده شهر، علاوه بر موافقت شورای 

مدرسه، کسب موافقت آموزش و پرورش تابعه نیز الزامی است. 
ج( در مواقعی که شهرستان دارای چند منطقه و ناحیه باشد مجوز اردوی برون  شهرستانی 

توسط اداره آموزش و پرورش تابعه صادر می شود.
د( در برگزاری اردوهای برون استانی، علاوه بر اخذ مجوز از شورای مدرسه و اداره آموزش 

و پرورش تابعه، اخذ موافقت اداره کل آموزش و پرورش استان نیز ضروری است. 
2ـوظایفشورایمدرسه

برنامه ريزی اردوی دانش آموزی توسط شورای مدرسه و بر اساس موارد ذيل انجام می گیرد:
الف. بررسی و تأيید برنامه های پیشنهادی اردوی مدرسه؛

ب. نظارت بر رعايت ضوابط و شرايط اعزام دانش آموزان؛
ج. بررسی وتأيید محتوای برنامه اردويی، مكان، زمان و مدت برگزاری اردو؛
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د. بررسی و تأيید صلاحیت عوامل اجرايی اردو مطابق با ضوابط اين دستورالعمل؛
هـ. بررسی، تأيید و تأمین منابع مالی پیش بینی شده در برنامه با رعايت ماده 91 آيین نامه 

اجرايی مدارس16؛
و. موافقت با اجرا يا لغو اردو با رعايت تبصره ماده 107 آيین نامه اجرايی مدارس؛17

ز. بررسی امنیت کامل برنامه های پیشنهادی مدرسه؛
ح. نظارت و ارزيابی اردوهای دانش آموزی برای تحقّق اهداف؛

تبصره1:بر اساس تبصره ماده 13 آيین نامه اجرايی مدارس، در مدارسی که به علت کم 
بودن تعداد دانش آموزان و عدم حضور برخی از افراد موضوع  بند الف ماده 110 آيین نامه 
اجرايی اگر تعداد اعضا شورا کمتر از 3 نفر باشد شورا تشكیل نمی شود و وظايف آن به مدير 

واگذار می شود.
تبصره2: برنامه ريزی اردوی دانش آموزی توسط ساير مراکز آموزشی و پرورشی )اعم 
از کانون های فرهنگی تربیتی، اردوگاه ها، پژوهشسراها، کانون های ورزشی، دارالقرآن ها و 
مراکز وابسته تشكل های دانش آموزی( مطابق اين دستورالعمل و توسط مرجع   تصمیم گیر 

مشابه انجام می گیرد.
برابر  مقررات  و  فرا دستی، ضوابط  اسناد  و  آيین نامه ها  بازنگری  در صورت   :3 تبصره

آيین نامه ها و دستورالعمل های جديد خواهد بود. 
3ـوظایفمدیرانمراکزآموزشیوپرورشیبهعنوانمتقاضیاردو

الف( پیش بینی و تدوين برنامه اردوهای سالیانه و ارائه  يک نسخه از آن به شورای مدرسه 
جهت بررسی و تصويب؛

ب( انتخاب سرپرست و تأيید عوامل اجرايی اردو، پیشنهادی از طرف سرپرست؛
ج( ارسال يک نسخه از نمون برگ مجوز مدرسه )پیوست شماره۵( همراه با رونوشت 

ابلاغ عوامل اجرايی و شرح برنامه برگزاری اردو، به منطقه؛
د( اطلاع رسانی به اولیای دانش آموزان در خصوص مدت زمان، محل برگزاری، برنامه ها 

و اهداف اردو؛
16. مــاده 91 آئیــن نامــه اجرايــی مــدارس: گرفتــن هرگونــه وجــه بابــت گردش هــای علمــی و تربیتــی بايــد متناســب 

بــا هزينه هــای مربــوط و تــوان پرداخــت خانــواده باشــد؛ و پــس از موافقــت انجمــن اولیــا و مربیــان انجــام گیــرد.
17. انجــام بازديدهــای علمــی، تفريحــی و تربیتــی در ايــام برگــزاری امتحانــات رســمی مــدارس و از يــک هفتــه قبــل 

از آن ممنــوع اســت. 
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هـ. مطلع نمودن اولیا از امكانات تفريحی محل برگزاری اردو از جمله استخر، دريا، قايق، 
هواپیما و ... به صورت کتبی در متن رضايت نامه؛

و. کسب اطلاع از بیماری های خاص دانش آموزان اعزامی )برابر نمون برگ رضايت نامه 
پیوست شماره 1و۲( و اخذ )رضايت نامه به صورت خاص( تصمیم گیری در مورد اعزام يا 

عدم اعزام دانش آموزان دارای بیماری خاص توسط سرپرست اردو؛
ز( اخذ رضايت نامه کتبی از ولی دانش آموزان بر اساس نمون برگ پیش بینی شده )پیوست 

شماره 1و۲(  ) احراز صحت امضا و اثر انگشت توسط متقاضی اردو؛
تبصره: اخذ رضايت نامه از ولی دانش آموزان برای هر برنامه اردو به صورت مجزا الزامی است.
ح( پیگیری صدور ابلاغ يا مأموريت عوامل اجرايی در اردوهای درون و برون شهرستانی؛
توسط  ايشان  ابلاغ  باشد،  مدرسه  مدير  عهده   بر  اردو  سرپرستی  در صورتی که  تبصره: 

آموزش وپرورش منطقه صادر می گردد.
ط( در اختیار قرار دادن امكانات و اعتبارات موردنیاز برنامه به سرپرست اردو؛

ی( تعیین نوع وسیله سفر و مسیر اعزام دانش آموزان؛
ك( دريافت کد حرکت اردو برای اردوهای خارج از محدوده شهر و شهرستان؛

ل( ارائه  گزارش پس از برگزاری اردو به شورای مدرسه و گزارش سه  ماهه به منطقه؛
و  موسسات  ها،  آموزی، شرکت  دانش  های  تشكل  از خدمات  مناسب  بهره برداری  م( 
مراکز غیر دولتی دارای مجوز ارائه دهنده خدمات اردويی به منظور تسهیل در برگزاری اردو. 
)لازم به ذکر است مسئولیت حسن اجرای برنامه و رعايت ضوابط و مقررات دستورالعمل 

برگزاری اردو بر عهده متقاضی اردو است(. 
بـاردوهایفرامدرسهای

برگزاری اردوهای قطبی، کشوری در چارچوب حوزه اختیارات معاونت ها، سازمان ها و 
بخش های مربوطه حوزه ستادی با رعايت ضوابط اين دستورالعمل مجاز است. 

تبصره1: معاونت ها، سازمان ها و بخش های حوزه ستادی می توانند نسبت به تفويض 
اختیار به استان ها و اردوگاه های کشوری، تشكل های دانش آموزی، موسسات، شرکت ها 
و مراکز غیر دولتی دارای مجوز جهت برگزاری اردوها، مسابقات، جشنواره ها، نشست ها و 

همايش ها اقدام نمايند.
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لازم به ذکر است مسئولیت حسن اجرای برنامه و رعايت ضوابط و مقررات دستورالعمل 
برگزاری اردوها بر عهده مرجع تقاضا کننده است. 

وظایفمتقاضیاردوهایفرامدرسهای
1.  پیش بینی، برنامه ريزی و برگزاری برنامه اردو؛

۲. اخذ مجوز برگزاری اردو از مراجع ذيصلاح در اين دستورالعمل؛
3. رعايت ضوابط و مقررات  مندرج در اين دستورالعمل؛

۴. شناسايی، معرفی و هماهنگی با  اردوگاه های دانش آموزی يا مراکز اقامتی جهت برگزاری اردو؛
۵. تكمیل و ارسال نمون برگ های مشخصات اردو و لیست دانش آموزان به سامانه کنترل؛

6. دريافت کد حرکت و مجوز نهايی اردو؛
7. بررسی و تأيید محل برگزاری اردو؛

8. صدور ابلاغ و حكم مأموريت عوامل اجرايی شرکت کننده در اردو؛
9. استفاده از عوامل اجرايی دوره ديده برابر ضوابط و مقررات اردويی؛

10. در اختیار قرار دادن امكانات موردنیاز برای برگزاری اردوها؛
11. نظارت و ارزيابی عملكرد برگزاری اردو؛

1۲. بررسی عوامل و موانع برگزاری اردو؛
13. تهیه و تنظیم گزارش عملكرد اردو.
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جدول شماره )۴( اردوهای فرا مدرسه ای
مرجعصدورکد

تاردو
حرک

درکلیهاردوهایبرونشهری،مرجعصدورکدحرکتاردو،سامانهنظارتوکنترلدرمنطقه،استانیاستاد
مطابقایندستورالعملمیباشد.

مرجعصدورمجوزاولیه

س منطقه/ شهرستان
رئی

مديرکل استان

س منطقه/ شهرستان
رئی

ش آموزی استان 
س سازمان دان

رئی

س تشكل در منطقه - شهرستان
رئی

س تشكل در استان
رئی

س دستگاه و نهاد مربوطه 
رئی

س دستگاه و نهاد در سطح کشور
رئی

ش آموزی
ک از تشكلهای دان

س هر ي
رئی

معاون مربوطه

ب
صوی

مرجعبررسیوت

شورای معاونان منطقه/ شهرستان

شورای معاونان استان

شورای برنامه ريزی 
ش آموزی شهرستان/ منطقه

سازمان دان

شورای برنامه ريزی 
ش آموزی استان

سازمان دان

شورای برنامه ريزی تشكل  
در منطقه/ شهرستان

شورای برنامه ريزی تشكل  
در استان

شورای برنامه ريزی مربوط در سطح شهرستان

شورای برنامه ريزی مربوط در سطح استان

شورای هماهنگی
ش آموزی کشور

 تشكل های دان

ش های 
ت ها و بخ

شوراهای تخصصی معاون
حوزه ستاد

متقاضیاردویفرامدرسهای

ت بدنی منطقه/ شهرستان
ت پرورشی و تربی

معاون

ت پرورشی و فرهنگی استان
معاون

ش آموزی شهرستان/ منطقه
سازمان دان

ش آموزی استان
سازمان دان

ش آموزی منطقه/ شهرستان
ک از تشكل های دان

هر ي

ش آموزی استان
ک از تشكل های دان

هر ي

ش منطقه/ 
ش وپرور

سازمان ها و نهادهای خارج از آموز
شهرستان

ش استان
ش وپرور

سازمان ها و نهادهای خارج از آموز

ش آموزی کشور
ک از تشكل های دان

هر ي

ش آموزی و سازمان های 
ت ها، مراکز، فدراسیون های دان

معاون
حوزه ستاد

ف
ردي

1۲3۴۵678910
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توجه:
همكاری ستاد وزارت آموزش و پرورش با تشكلها، سازمانها و نهادهای خارج از آموزش 

و پرورش بر مبنای تفاهم نامه ای خواهد بود که با حوزه ستاد مربوطه تنظیم شده است. 
در برنامه های فوق الذکر مسئولیت حسن اجرا و رعايت قوانین و مقررات اردويی و اعزام 

دانش آموزان به عهده دستگاه  يا نهاد متولی )متقاضی برگزاری اردو( است.
فصلچهارم

ضوابطومقرراتمالیواداری
الف.منابعمالی

اعتبارات مورد نیاز اردوها  از منابع زير تأمین می شود:
1- اعتبارات ستادی، استانی و منطقه ای آموزش و پرورش؛

۲- مشارکت اولیای دانش آموزان؛
3- کمک های خیرين، دستگاه ها، سازمان ها و نهادهای برون سازمانی؛
۴- منابع پیش بینی شده در ماده 11 قانون شوراهای آموزش وپرورش18. 

تبصره1:منابع مالی اردوهای مدارس غیردولتی مطابق قانون تأسیس و اداره مدارس و 
مراکز غیردولتی مصوبه 9۵/09/1۴ مجلس شورای اسلامی است.19 با رعايت آيین نامه اجرايی 

مدارس و شیوه نامه مالی مدارس است.
تبصره2: نهادها، تشكل ها و ساير دستگاه های دولتی و غیر دولتی خارج از آموزش و 
پرورش که متقاضی برگزاری اردوی دانش آموزی هستند، موظفند نسبت به تأمین اعتبارات 

لازم برای برگزاری اردو از محل منابع مالی خود اقدام نمايند.
تبصره3: هزينه های مربوط به برگزاری اردوهای مشترك توسط وزارت آموزش وپرورش و 
ساير نهادها و تشكل های دانش آموزی به تناسب و حسب توافق طرفین، تأمین و پرداخت خواهد شد.

18.مديران مدارس موظف اند مدارس تحت مديريت خود را بر اساس بودجه تخصیص يافته از محل منابع زير و در 
چارچوب ضوابط آموزش وپرورش و خط مشی ها و سیاست های شوراهای مناطق و با همكاری انجمن اولیاء و مربیان 

با کیفیت مناسب اداره نمايند.
• اعتبارات دولتی که به صورت سرانه پرداخت می شود.	
• کمک های مردمی	
• ســهمی کــه از طريــق شــورای آموزش وپــرورش شهرســتان يــا منطقــه از عــوارض اخــذ شــده در اختیــار 	

مدرســه قــرار گیــرد.
• وجوه حاصل از ارائه خدمات آموزشی و پرورشی فوق برنامه.	

19 . مطابق مواد 1۴و 1۵ قانون تأسیس و اداره مدارس و مراکز غیردولتی مصوبه 9۵/09/1۴ مجلس شورای اسلامی.



39

متمرکز  اردوهای  برگزاری  موردنیاز  اعتبار  موظفند  آموزش وپرورش  مناطق   :4 تبصره
منطقه ای را برآورد نموده و به اداره کل آموزش وپرورش استان اعلام نمايند تا متناسب با منابع 

موجود پیش بینی لازم برای درج در بودجه سالیانه در حد مقدور به عمل آيد.
ب. گرفتن هرگونه وجهی بابت هزينه گردش های علمی، تفريحی و تربیتی بايد متناسب با 
هزينه های مربوط و توان پرداخت خانواده ها باشد و پس از موافقت انجمن اولیا و مربیان انجام گیرد.۲0
بايستی به  اولیا و مربیان  انجمن  اولیا طبق مصوبه  يا  از دانش آموزان  ج. وجوه دريافتی 
حساب مدرسه واريز شود و سپس با تصويب شورای مالی مدرسه برای هزينه های برگزاری 

اردو مصرف شود.۲1
ب.نحوهپرداختحقالزحمه

1.  برای عوامل اجرايی اردو، ابلاغ و حكم مأموريت صادر می شود.  
تبصره: هر نوع اردوی دانش آموزی که توسط مدرسه اعم از دولتی و غیردولتی و مراکز 
آموزشی و پرورشی و ورزشی برگزار می شود، مطابق با مقررات، می بايست برگه مأموريت 

يا ابلاغ صادر  شود. )پیوست شماره1۲(
۲. پرداخت فوق العاده مأموريت و حق الزحمه عوامل اجرايی اردوها )سرپرست، مربیان 
و ساير عوامل( مطابق ضوابط مربوط توسط دستگاه های اعزام کننده و از محل اعتبارات پیش 

بینی شده، قابل پرداخت می باشد.۲۲
تبصره:پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايی اردو تا زمان تصويب آيین نامة حق الزحمه ها 

در مراجع ذيصلاح، تابع ضوابط فوق است.
ورزشی،  های  فعالیت  فنی  و  اجرايی  عوامل  الزحمه  پرداخت حق  و  محاسبه  نحوه   .3

مسابقات قرآن و فرهنگی و هنری تابع ضوابط و مقررات اختصاصی خود می باشد. 
۲0. ماده 91 آيین نامه اجرايی مدارس

۲1. اجرای ماده 86 آيین نامه اجرايی مدارس
۲۲. حق الزحمه کلیه عوامل اجرايی اردو با رعايت تبصره ماده 3 آيین نامه اجرايی ماده 11 قانون تشكیل شوراهای 

آموزش وپرورش مصوب سال 138۴ هیأت محترم وزيران - تبصره ماده 3 قانون تشكیل شوراهای آموزش وپرورش- 
خدمات آموزشی و پرورشی فوق برنامه شامل دروس جبرانی، تكمیلی و تقويتی و فعالیت های فرهنگی، هنری، 

ورزشی، بهداشتی و بازديدهای علمی،گروهی دانش آموزی، اردوها می باشد.
-  ماده 8 آيین نامه نحوه ارائه خدمات آموزشی و پرورشی فوق برنامه در مدارس دولتی مصوب 1377 شورای عالی 

آموزش وپرورش
- دستورالعمل اجرايی نحوه خدمات آموزشی و پرورشی فوق برنامه در مدارس دولتی به شماره ۲096۵1 مورخ 

1393/10/۲0
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۴. نحوه محاسبه مبلغ حق الزحمه عوامل اجرايی به شرح ذيل است:
نحوهمحاسبهمبلغحقالزحمهعواملاجراییبرگزاریاردویدانشآموزیدرمراکزآموزشیو

پرورشی

ضریبریالیسال23*)امتیازحقشغل+امتیازحقشاغل(
             ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ = حق الزحمه هر ساعت

176            
تبصره1:مبلغ حق الزحمه روزانه سرپرست اردو ۲0% بیشتر از حق الزحمه فوق است.

تبصره2:مبلغ حق الزحمه عوامل اجرايی اردوها در روزهای تعطیل،۲0% بیشتر از حق الزحمه 
فوق خواهد بود.

تبصره3:حداکثر ساعات حق الزحمه در يک روز دوازده ساعت خواهد بود.
ساعت   6 معادل  شب،  هر  بابت  هستند؛  همراه  بیتوته  با  که  اردوهايی  در   :4 تبصره

حق الزحمه منظور خواهد شد. اين مبلغ برای زمان های تعطیل، تفاوتی ندارد.
تبصره5:حق الزحمه عوامل اجرايی مدارس غیردولتی، تابع قانون تأسیس و اداره مدارس، 
مراکز آموزشی و پرورشی غیر دولتی و دستورالعمل ها و آيین نامه های مربوط خواهد بود.۲۴

مالی خاص،  مقررات  و  دارای ضوابط  دولتی  نهادها و دستگاه های  در ساير  تبصره6: 
پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايی اردوها، مطابق مقررات دستگاه مربوط خواهد بود. 

تبصره7: بديهی است پرداخت فوق العاده مأموريت روزانه )حق مأموريت( عوامل اجرايی 
منطقه، استان و ستاد، مطابق ضوابط و مقررات آيین نامه مأموريت با رعايت قوانین و مقررات 

اداری و مالی انجام می شود.۲۵
یادآوری: پرداخت حق الزحمه عوامل اجرايی فعالیت اردوها منوط به رعايت ماده 93 

قانون مديريت خدمات کشوری است.۲6

۲3. تبصره ماده 6۴ قانون خدمات مديريت کشوری و اصلاحات آن هر ساله توسط هیئت وزيران بر اساس اختیارات 
قانونی تعیین و ابلاغ می شود.

۲۴. ماده ۲6ـ تعیین حقوق و مزايای کارکنان غیررسمی و رسمی غیر موظف مدارس و مراکز به موجب قانون کار و 
ضوابط آن خواهد بود.

۲۵. ماده ۴6 قانون کار به کارگرانی که به موجب قرارداد يا موافقت بعدی به مأموريت های خارج از محل خدمت 
اعزام می شوند فوق العاده مأموريت تعلق می گیرد، اين فوق العاده نبايد کمتر از مزد ثابت يا مزد مبنای روزانه کارگران 

باشد. همچنین کارفرما مكلف است وسیله يا هزينه رفت و برگشت آن ها را تأمین نمايد.
۲6.کلیه کارمندان دستگاه های اجرايی موظفند در ساعات تعیین شده موضوع ماده )87( به انجام وظايف مربوط بپردازند و 
درصورتی که در مواقع ضروری خارج از وقت اداری مقرر و يا ايام تعطیل به خدمات آنان نیاز باشد براساس اعلام نیاز به 
دستگاه مكلف به حضور در محل کار و انجام وظايف در قبال حق الزحمه يا اضافه کاری برابر مقررات مربوط خواهند بود.
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ج.نحوههزینهکرد
سرپرست اردو موظف  است پس از اتمام برنامه اردو حسب نوع اردو، گزارش مالی را 

به صورت مكتوب و به همراه اسناد و مدارك مثبتِه به مبادی ذی ربط ارائه نمايد.
تنظیم نمون  برگ هزينه های برنامه اردو توسط آموزش وپرورش تابع ضوابط و مقررات 

مربوطه خواهد بود.
فصلپنجم
ارزیابی

برنامه های اردويی همچون ساير فعالیت های پرورشی نیازمند ارزيابی دقیق هستند؛ لذا 
جهت دستیابی به اين هدف اجرای موارد ذيل الزامی است:

1. نظارت بر اجرای مطلوب و اثر بخش اردوها و رعايت قوانین و مقررات، به عهده 
معاونت پرورشی در تمام سطوح خواهد بود. 

با مشارکت شورای  از آن، توسط مدير و  ارزشیابی  بر اردوی مدرسه ای و  ۲. نظارت 
مدرسه و انجمن اولیا و مربیان مدرسه صورت می گیرد. 

3. نمون برگ نظرخواهی از دانش آموزان و عوامل اجرايی مطابق با برنامه های پیش بینی شده 
در اردو توسط سرپرست تهیه گردد.

۴. پس از اجرای برنامه، مطابق جامعه آماری استاندارد، نمون برگ ها در اختیار دانش آموزان 
و عوامل اجرايی اردو قرار گرفته و بعد از تكمیل، جمع آوری گردد.

۵. نتايج نظرسنجی بر اساس نمون برگ های جمع آوری شده استخراج و مورد تجزيه و 
تحلیل قرار گیرد.

6. گزارش نهايی ارزيابی به همراه تعدادی از نمون برگ های تكمیل شده دانش آموزان و 
عوامل اجرايی توسط سرپرست برنامه به مرجع صادرکننده مجوز اردو ارائه گردد.

7. علاوه برارزيابی سرپرست، ارزيابی از اردوهای مدارس توسط مناطق، و ارزيابی از اردوهای 
مناطق، توسط استان و حتی المقدور در برخی از اردوها از طريق اعزام نماينده انجام گیرد.

8. ارزيابی اردو با جمعیت شرکت کننده برای کمتر و مساوی ۴0 نفر، به صورت ارزيابی 
درونی توسط متولی برنامه و برای جمعیت بالای ۴0 نفر به صورت ارزيابی درونی و برونی 
ضروری است. مسئولیت ارزيابی درونی بر عهده سرپرست اردو است و مسئولیت ارزيابی 

بیرونی بر عهده صادرکننده مجوز اردو بوده که با همكاری سرپرست اردو انجام می شود.
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9. ابعاد و مؤلفه های مورد ارزيابی عبارتند از:
- فرآيند برگزاری و اجرای محتوای اردو؛

- محل برگزاری اردو و محل استقرار دانش آموزان؛
- وسیله نقلیه.

معاونت ها،  توسط  فعالیت ها  اختصاصی  ارزيابی  الذکر  فوق  ارزيابی های  بر  علاوه   .10
سازمان ها، نهادها و تشكل های دانش آموزی متقاضی اردو، در صورت نیاز و صلاحديد خود 

انجام می شود. 
11. هر گونه عدول از مقررات و مفاد آيین نامه اردوهای دانش آموزی و شیوه نامه های 
با  و  شود  می  محسوب  تخلف  اردو،  اجرايی  عوامل  و  کنندگان  برگزار  سوی  از  مربوط 

متخلفان، حسب قانون و مقررات مربوط، توسط مراجع ذی ربط رفتار خواهد شد.  



۴3

*بخشسوم
پیوستهـا
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باسمه تعالی
رضایتنامهولیدانشآموز

پیوستشماره1
ولی محترم دانش آموز ............................. پايه .......................

با سلام و احترام
اين مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی در نظر دارد برنامه اردوی دانش آموزی را که به تصويب شورای مدرسه 
مورخ   ....................... روز  تا   ....................... مورخ   ....................... روز  از  است  رسیده  پرورشی  و  آموزشی  مرکز   /

............................. در محل ................................................................... برگزار نمايد.
چنانچه با شرکت فرزندتان در اين برنامه موافقت داريد رضايت نامه زير را تكمیل و تا تاريخ .............. به مدرسه/ 

مرکز آموزشی و پرورشی تحويل فرمايید. ضمناً برنامه های پیش بینی شده به شرح پیوست اعلام می گردد.
 خواهشمند است چنانچه فرزند شما به بیماری خاصی مبتلاست يا بايد داروی خاصی را مصرف کند و يا نكته ای 
در مورد ايشان مدنظر است که سرپرست و مربیان اردو بايد در جريان باشند در قسمت »موارد قابل ذکر« مرقوم فرمايید.

توضیح: مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی تنها در قبال آنچه که شما قید می فرمايید، مسئولیت دارد.
نام و نام خانوادگی مدير مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی
مهر و امضاء مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

باسمه تعالی
مديريت محترم مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی

دوره   ............... پايه   ................................ دانش آموز  ولی   ................................... اينجانب  سلام  با   
............................ رضايت کامل خود را مبنی بر حضور فرزندم در برنامه اردوی دانش آموزی مذکور اعلام می دارم.

موارد قابل ذکر:
 .1
 .۲

آدرس و تلفن تماس دانش آموز  و ولی ايشان :      
                   ولی دانش آموز

               امضاء يا اثر انگشت
نام و نام خانوادگی و امضای ولی دانش آموز: 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
*صحت امضاء با تطبیق سوابق و مدارك تحصیلی موجود و صحت اثر انگشت به صورت حضوری احراز گرديد و 

حضور دانش آموز در اين اردو بلا مانع است. 

      نام و نام خانوادگی مدير:
مهر و امضاء مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی      



۴۵

باسمه تعالی
رضایتنامهولیدانشآموز
ویژهاردوهایفرامدرسهای

ولی محترم دانش آموز ............................. پايه .......................
با سلام و احترام

استناد  به  که  را  دانش آموزی  اردوی  برنامه  دارد  نظر  در  نهاد۲7  سازمان/  پرورشی/  و  آموزشی  مرکز  مدرسه/  اين 
.......................مورخ  روز  تا   ....................... مورخ   ....................... روز  از   ............... ..............تاريخ  شماره  نامه 

............................. در محل ................................................................... برگزار نمايد.
چنانچه با شرکت فرزندتان در اين برنامه موافقت داريد رضايت نامه زير را تكمیل و تا تاريخ .............. به مدرسه/ 

مرکز آموزشی و پرورشی تحويل فرمايید. ضمناً برنامه های پیش بینی شده به شرح پیوست اعلام می گردد.
خواهشمند است چنانچه فرزند شما به بیماری خاصی مبتلاست يا بايد داروی خاصی را مصرف کند و يا نكته ای 
در مورد ايشان مدنظر است که سرپرست و مربیان اردو بايد در جريان باشند در قسمت »موارد قابل ذکر« مرقوم فرمايید.

توضیح: مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی تنهادر قبال آنچه که شما قید می فرمايید، مسئولیت دارد.

نام و نام خانوادگی مدير مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی     

مهر و امضاء مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی      
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

باسمه تعالی

مديريت محترم مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی/ سازمان/ نهاد

با سلام اينجانب ......................... ولی دانش آموز .............. پايه ............... دوره .......... رضايت کامل خود را مبنی 

بر حضور فرزندم در برنامه اردوی دانش آموزی مذکور اعلام می دارم.

موارد قابل ذکر:
 .1

 .۲

آدرس و تلفن تماس دانش آموز و ولی ايشان :             ولی دانش آموز

نام و نام خانوادگی و امضای ولی دانش آموز:           امضا يا اثر انگشت

* صحت امضاء با تطبیق سوابق و مدارك تحصیلی موجود و صحت اثر انگشت به صورت حضوری احراز گرديد 

و حضور دانش آموز در اين اردو بلا مانع است. 

          نام و نام خانوادگی مدير:
          مهر و امضا مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی

۲7. نام کامل و رسمی متقاضی درج شود.

پیوستشماره1پیوستشماره2
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باسمه تعالی

»فرمثبتمشخصاتفعالیتاردویی«)درونشهری(
سامانهنظارتوکنترلاردوهایدانشآموزیمراکزآموزشیوپرورشی

*  برگزارکننده:
     استان:         شهر:              منطقه: 

     مدرسه:      جنسیت:        دوره تحصیلی:

* اطلاعات فعالیت:
نوع اردو:          علمی           ورزشی          زيارتی          راهیان نور         تشكیلاتی          

  تفريحی     ساير

مبدأ:          مقصد:

زمان سفر )ساعت(ساعت حرکتتاريخ برگشتساعت حرکتتاريخ رفت

تعداد دانش آموزان:        )نفر( فاصله:            )کیلومتر(        نوع وسیله نقلیه:  

تعداد مربیان همراه:  

* اطلاعات محل اسكان:
  

مهروامضامدرسه/مرکزآموزشیوپرورشی     

پیوستشماره3



۴7

باسمه تعالی
»درخواستمجوز«

اردوهایخارجازمحدودهشهر)مدرسهای(
        )دروناستان(              

از مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی............................................

به اداره آموزش وپرورش شهرستان / منطقه / ناحیه ..........................   

سلام علیكم

از  اردو  برنامه  دارد  نظر  در  پرورشی  و  آموزشی  مرکز  مدرسه/  اين  می رساند،  استحضار  به  بدين وسیله  احتراماً 

تاريخ: .....................تا ..................... برای تعداد .......... نفر دانش آموز پسر / دختر از دوره..................... در محل استان 

..................... شهر .....................مطابق برنامه پیوست که به تصويب شورای مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی رسیده 

است به شرح ذيل برگزار کند. 

خواهشمند است دستور فرمايید نسبت به صدور مجوز اقدام لازم را مبذول فرمايند.

1. ضوابط و چگونگی انتخاب شرکت کنندگان:

الف:
ب:
ج:
د:

۲. ضرورت اجرا و اهداف برنامه عبارتند از:
الف:
ب:
ج:
د:

3. مشخصات عوامل اجرايی به شرح جدول ذيل است:

شماره تماسسمتنام خانوادگی      نامرديف

پیوستشماره4

شماره:
تاريخ:

پیوست:
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۴. منابع تأمین بودجه:

الف. مبلغ .............................ريال از هر نفر شرکت کننده....................................

ب. مبلغ .............................ريال از انجمن اولیاء و مربیان ...................................

ج. مبلغ ............................. ريال از کمک های افراد خیر و يا نهادها .......................... 

د. مبلغ ............................. ريال از سرانه و يا بودجه دولتی ...................................

 ـ. مبلغ ............................. ريال ساير منابع ..................................................  ه

جمع بودجه در نظر گرفته شده ............................................................ ريال است. 

نام و نام خانوادگی مدير مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی      

             محل امضا و مهر مدرسه / مرکز آموزشی و پرورشی



۴9

باسمه تعالی
»نمونبرگمجوز«

برگزاریاردوهایخارجازمحدودهشهر)مدرسهای(
)دروناستان(

از: آموزش وپرورش منطقه....................................... 
به: مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی.............................

موضوع: صدور مجوز برگزاری اردو

با سلام در پاسخ به نامه شماره .........................روز ............... مورخه ............................ آن مدرسه/ مرکز 
آموزشی و پرورشی، بدين وسیله با برگزاری اردو به شرح مندرج در نامه و پیوست آن به مقصد..............به 

سرپرستی.......................به مدت ........روز از تاريخ.......................تا.......................با رعايت تمامی ضوابط دستورالعمل 
اجرايی اردوی دانش آموزی موافقت می شود. ضروری است بعد از برگزاری اردو، گزارش کاملی را به همراه نظرات 

حداقل 10% از دانش آموزان و مربیان شرکت کننده به منطقه ارسال فرمايید.
مهر و امضاء رئیس آموزش وپرورش منطقه

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
باسمه تعالی

از: آموزش وپرورش منطقه    
به: مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی    

موضوع: عدم موافقت با اردو

با سلام در پاسخ به نامه شماره  ..................... مورخه ....................... آن مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی، با توجه 
به بررسی های انجام شده با اردو آن مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی به دلايل ذيل موافقت نمی شود. 

شايسته است موارد به اعضای محترم شورای مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی ابلاغ گردد.
.1
.۲

مدیر/رئیسآموزشوپرورش        
مهروامضا       

رونوشت: معاونت پرورشی و تربیت بدنی مديريت / اداره

پیوستشماره5
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باسمه تعالی

»درخواستمجوز«
برگزاریاردوهایبروناستانی)مدرسهای(

از:آموزش وپرورش منطقه............................. 

به: اداره کل آموزش و پرورش.............................

موضوع: صدور مجوز برگزاری اردو

.............. .......................روز  شماره  نامه  طی  اردو  برگزاری  درخواست  پیرو  سلام  با 
شرح  پیوست  به  بدين وسیله  پرورشی،  و  آموزشی  مرکز  مدرسه/  مورخه...................... 
........ مدت  سرپرستی............به  مقصد....................به  به  آن  پیوست  و  نامه  در  مندرج 
اردوی  برگزاری  دستورالعمل  تمامی ضوابط  رعايت  تاريخ...............تا..................با  از  روز 

دانش آموزی ارسال می شود. 

خواهشمند است دستور فرمايید نسبت به صدور مجوز اقدام لازم را مبذول فرمايند.

    

مهر و امضا رئیس آموزش وپرورش منطقه      

پیوستشماره6

شماره:
تاریخ:

پیوست:



۵1

باسمه تعالی

»نمونبرگمجوز«
برگزاریاردوهایبروناستانی)مدرسهای(

از: اداره کل آموزش وپرورش استان ............................. 

به: اداره آموزش و پرورش منطقه .............................

موضوع: صدور مجوز برگزاری اردو

با سلام در پاسخ به نامه شماره ..........روز ..................مورخه............... آن منطقه/ شهرستان بدين وسیله 

سرپرستی................به  مقصد........................به  به  آن  پیوست  و  نامه  در  مندرج  شرح  به  اردو  برگزاری  با 

مدت ........روز از تاريخ.......................تا.......................با رعايت تمامی ضوابط دستورالعمل اجرايی اردوی 

دانش آموزی موافقت می شود. ضروری است بعد از برگزاری اردو، گزارش کاملی را به همراه نظرات حداقل 

10% از دانش آموزان و مربیان شرکت کننده به اداره کل اموزش و پرورش استان ارسال فرمائید.

                                                                                                                       
مهر و امضا

مديرکل آموزش وپرورش استان       
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

باسمه تعالی
از: اداره کل آموزش وپرورش استان    

به: اداره آموزش و پرورش منطقه    

موضوع: عدم موافقت با اردو

با  منطقه/ شهرستان،   ................................ مورخه   .............................. نامه شماره   به  پاسخ  در  با سلام 

توجه به بررسی های انجام شده با اردو مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی به دلايل ذيل موافقت نمی شود. 

شايسته است موارد به اعضای محترم شورای مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی ابلاغ گردد.
.1

                                                                                                                  .۲
                                                                                      مهر و امضا

مديرکل آموزش وپرورش استان       

رونوشت: معاونت پرورشی و فرهنگی اداره کل آموزش و پرورش 

پیوستشماره7
شماره:
تاریخ:

پیوست:

پیوستشماره7/1

شماره:
تاریخ:

پیوست:
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باسمه تعالی
»ابلاغسرپرستاردو)ویژهمدرسه(«

جناب آقای
سرکار خانم

       
انجام فعالیت های  با سلام و احترام؛ نظر به تعهد، شايستگی و تجارب ارزنده شما در 
 ........................ تاريخ   ........................ روز  از  با حفظ سمت  ابلاغ  اين  به موجب  اردويی، 
محل  در  که  دانش آموزان  اردوی  سرپرست  به عنوان  روز........................  تا........................ 

.............................. برگزار می گردد، منصوب می شويد.
انتظار دارد که با هماهنگی سامانه نظارت و  کنترل اردويی دانش آموزی و ساير عوامل 
اجرايی و همچنین رعايت دقیق مفاد دستورالعمل اجرايی اردوهای دانش آموزی بر اساس 
شرح وظايف محوله، نهايت اهتمام خويش را در برگزاری مطلوب برنامه ها مبذول نمايید. 
بديهی است حق الزحمه شما، پس از ارائه گزارش انجام کار و تأيید مرجع مافوق، از محل 

اعتبارات مربوطه قابل پرداخت خواهد بود.

مهر و امضا مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی     

تذکر1: ابلاغ سرپرست مربی اردو مشابه ابلاغ سرپرست اردو صادر می شود.
تذکر2: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون شهری دانش آموزی توسط مدير مدرسه صادر می شود.

تذکر3: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون و برون شهرستانی توسط رئیس آموزش 
و پرورش منطقه و اردوهای برون استانی وقطبی توسط مديرکل آموزش وپرورش استان و 

کشوری توسط مديران ستادی صادر می شود.

پیوستشماره8

شماره:
تاریخ:

پیوست:



۵3

باسمه تعالی
»ابلاغمربیاردو)ویژهمدرسه(«

جناب آقای
سرکار خانم

با سلام و احترام؛ نظر به تعهد، شايستگی و تجارب ارزنده شما در انجام فعالیت های اردويی، 
........................ تا روز   ........................ ازروز  با حفظ سمت جنابعالی  ابلاغ  اين  به موجب 
منصوب  برگزارمی گردد،   ........................ محل  در  که  دانش آموزان  اردوی  مربی  به عنوان 

می شويد. 
انتظار دارد با احساس مسئولیت و علاقه مندی در انجام وظايف محوله تحت نظر سرپرست 

برنامه ........................ آقا/ خانم ................................... موفق باشید.
بديهی است حق الزحمه شما، پس از ارائه گزارش انجام کار و تأيید سرپرست اردو از 

محل اعتبارات مربوطه قابل پرداخت خواهد بود.

مهر و امضا مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی      

تذکر1: ابلاغ داور مسابقات و کمک مربی ويژه اردو مشابه ابلاغ مربی اردو صادر می شود.

تذکر2: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون شهری دانش آموزی توسط مدير مدرسه صادر می شود.
تذکر3: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون و برون شهرستانی توسط رئیس آموزش و 
و  استان  آموزش وپرورش  مديرکل  توسط  وقطبی  استانی  برون  اردوهای  و  منطقه  پرورش 

کشوری توسط مديران ستادی صادر می شود.

پیوستشماره9

شماره:
تاریخ:

پیوست:



/دستورالعملبرگزاریاردویدانشآموزی ۵۴

                                      باسمه تعالی
»ابلاغمربیهمراه)ویژهمدرسه(«

     

جناب آقای
با سلام و احترام؛ نظر به تعهد شايستگی و نیز تجارب ارزنده شما در انجام فعالیت های 
................. روز  تا   ............... ازروز  با حفظ سمت جنابعالی  ابلاغ  اين  به موجب  اردويی، 
........ به عنوان مربی همراه اردو دانش آموزان که در محل ................................ برگزارمی گردد، 

منصوب می شويد. 
انتظار دارد با احساس مسئولیت و علاقه مندی در انجام وظايف محوله تحت نظر سرپرست 

برنامه سرکارخانم ................................... موفق باشید.
بديهی است حق الزحمه شما، پس از ارائه گزارش انجام کار و تأيید سرپرست اردو از 

محل اعتبارات مربوطه قابل پرداخت خواهد بود.

مهر و امضا مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی

دانش آموزی توسط مدير مدرسه  اردوهای درون شهری  اجرايی  ابلاغ عوامل   :1 تذکر
صادر می شود.

تذکر2: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون و برون شهرستانی توسط رئیس آموزش 
و پرورش منطقه و اردوهای برون استانی وقطبی توسط مديرکل آموزش وپرورش استان و 

کشوری توسط مديران ستادی صادر می شود.

پیوستشماره10

شماره:
تاریخ:

پیوست:



۵۵

باسمه تعالی
»ابلاغویژۀعواملخدماتی«

جناب آقای
سرکار خانم

        
با سلام و احترام؛ به موجب اين ابلاغ با حفظ سمت به شما مأموريت داده می شود به 
 عنوان نیروی خدماتی برنامه........................ اردوی دانش آموزان که از روز ........................ تا 
........................ روز ................... در محل ........................ برگزار می شود، زير نظر سرپرست 

با توجه به شرح وظايف مربوطه انجام وظیفه نمايید.
بديهی است حق الزحمه شما، پس از ارائه گزارش انجام کار و تأيید سرپرست اردو، از 

محل اعتبارات مربوطه قابل پرداخت خواهد بود.

مهر و امضا مدرسه/ مرکز آموزشی و پرورشی      

دانش آموزی توسط مدير مدرسه  اردوهای درون شهری  اجرايی  ابلاغ عوامل   :1 تذکر
صادر می شود.

تذکر2: ابلاغ عوامل اجرايی اردوهای درون و برون شهرستانی توسط رئیس آموزش 
و پرورش منطقه و اردوهای برون استانی وقطبی توسط مديرکل آموزش وپرورش استان و 

کشوری توسط مديران ستادی صادر می شود.

شماره:
تاریخ:

پیوست:

پیوستشماره11



/دستورالعملبرگزاریاردویدانشآموزی ۵6

باسمه تعالی
برگ مأموريت ويژه عوامل اردويی مدارس و مراکز آموزشی و پرورشی و ورزشی
موضوع ضوابط و مقررات اداری و مالی دستورالعمل اجرايی اردوی دانش آموزی

شماره پرسنلی: ۲- مدرسه/ مرکزآموزشی و پرورشی اعزام کننده: 1- وزارت آموزش وپرورش

۴- عنوان پست سازمانی 3- نام و نام خانوادگی

6- نوع مأموريت ۵- نوع درخواست صدور  تمديد   

کد ملی 7- محل مأموريت

9- سمت در اين مأموريت 8- موضوع مأموريت

11- تاريخ مأموريت:   از ...............لغايت ............... 10 مدت مأموريت

13- مجوز مأموريت 1۲- مدت تمديد مأموريت .........روز

1۴- محل اقامت

1۵- نوع وسیله رفت و برگشت: قطار    اتوبوس     مینی بوس     میدل باس     سواری      هواپیما 

16- وسايل و تجهیزات موردنیاز: مطابق دستورالعمل برگزاری اردوی دانش آموزی

18- شماره ثبت در انديكاتور 17- شماره و تاريخ مجوز اردو:

19-فوق العاده روزانه و ساير هزينه ها از محل تعیین شده ضوابط و مقررات اداری و مالی دستورالعمل تأمین گرديده و پس از ارائه 
گزارش مكتوب قابل پرداخت خواهد بود.

۲0- شماره و تاريخ صدور حكم مأموريت:

۲1- گزارش مختصر مأموريت:پیوست شود.

۲۲- تأيید مأموريت:
انجام مأموريت فوق الذکر از تاريخ .................... لغايت .................... به مدت .......... مورد تأيید است. 

۲3- نام و نام خانوادگی مديرمدرسه/ مرکزآموزشی و پرورشی اعزام کننده:
عنوان پست سازمانی:

پیوستشماره12
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باسمه تعالی
نمونبرگبازدیدوکنترلفنیخودرو)سلامتفنی(

بدين وسیله گواهی می شود از وضعیت اتوبوس .................... / با شماره پلاك .................... مدل .................... متعلق 
به شرکت/ اداره .................... که به منظور .................... اعزام به برنامه .................... در نظر گرفته شده است، بازديد به 

عمل آمد وضعیت آن به شرح ذيل است.
مبدأ..............   .................. کمک راننده    .................... سوم  راننده   .................... دوم  راننده   .................... اول:  راننده 

مقصد............ فاصله مبدأ تا مقصد........ کیلومتر معادل ...... ساعت

ف
توضیحاتخیربلیشرحردی

دارای برگ معاينه فنی با تاريخ معتبر است.1

۲
اتوبوس دارای بیمه نامه شخص ثالث و بیمه بدنه  با تعهدات کامل و تاريخ 

معتبر است.

تعداد راننده متناسب با مدت سفر )براساس دستورالعمل اردو(3

سیستم عیب ياب روی صفحه نمايش سالم و بدون خطا است.۴

۵
بالای 30  آج و چرخ های عقب  بالای 60 درصد  لاستیک چرخ های جلو، 

درصد آج دارند.

6
مدارك راننده شامل گواهینامه، دفترچه ساعت زنی، کارت سلامت، کارت 

هوشمند، کارت شناسايی کامل است.

7
خودرو،  هوشمند  کارت  خودرو،  شناسايی  کارت  شامل  اتوبوس  مدارك 
سازمان  خط  بر  وضعیت  صدور  سامانه  از  رهگیری  کد  سوخت،  کارت 

راهداری و حمل و نقل جاده ای کامل است.

8
صورت وضعیت از نظر تعداد روز طول مسیر  و  مدت مأموريت همخوانی 

دارد و مبلغ بیمه بدنه و سرنشین به صورت صحیح محاسبه شده است.

9
سیستم های صوتی و تصويری، گرمايشی و سرمايشی، آب سرد کن و يخچال 

سالم است.

وضعیت صندلی ها خوب و تمامی صندلی ها دارای کمربند ايمنی سالم هستند.10

سیستم ترمز و ريتاردر، سالم است.11

اتوبوس مجهز به سامانه های پايش مورد تأيید سازمان راهداری و پلیس راهور است .1۲

13
تجهیزات ايمنی شامل کپسول آتش نشانی به میزان 18 کیلو، جعبه کمک های 
با امكانات مربوط، مثلث شب رنگِ احتیاط، چكش اضطرار، گُوه و  اولیه 

زنجیر چرخ در همه شرايط، در اتوبوس وجود دارد. 

سیستم روشنايی و برف پاك کن سالم است.1۴

1۵
وضعیت شیشه ها قابل قبول است و مانعی برای ديد راننده در شیشه های جلو 

وجود ندارد.
تأيید و امضای نفر تأيیدکننده جدول فوق، زمانی صحت خواهد داشت که کلیه سؤالات با پاسخ 

مدير فنی شرکت/ ادارهمثبت و بدون هیچ پیش شرطی تكمیل شده باشد.       
مهر و امضا ................. تاريخ       

پیوستشماره13



/دستورالعملبرگزاریاردویدانشآموزی ۵8

باسمه تعالی
نمون برگ بررسی تمهیدات لازم جهت برگزاری اردو

خیربلیعناویناقداماترديف

آيا هزينه برگزاری اردو تأمین شده است؟1

آيا محل برگزاری اردو مورد بازديد قرار گرفته است؟۲

آيا اطلاعات لازم از محل برگزاری اردو از )ظرفیت پذيرش، اسكان، پذيرايی( اخذ گرديده است؟3

آيا مربیان و عوامل اجرايی مطابق با شرايط و ويژگی های لازم انتخاب شده اند؟۴

آيا سرپرست و مربیان هر برنامه اجرايی و بازديدی با توجه به جنسیت دختر و پسر انتخاب شده اند؟۵

آيا نمون برگ رضايت نامه اولیاء مورد بررسی قرار گرفته است؟6

آيا سلامت دانش آموزان شرکت کننده توسط ولی قانونی وی در رضايت نامه اعلام و امضاء شده است؟7

آيا مجوز برگزاری اردو از منطقه يا استان اخذ شده است؟8

آيا سازماندهی دانش آموزان براساس دستورالعمل اجرايی اردوها انجام گرفته است؟9

آيا وسیله نقلیه برای کل مسیر پیش بینی شده است؟10

آيا مكان های توقف طول مسیر راه پیش از حرکت شناسايی و هماهنگی لازم انجام گرفته شده است؟11

آيا در انتخاب مسیر دقت کافی صورت گرفته و مطمئن ترين و بی خطرترين راه در نظر گرفته شده است؟1۲

آيا دانش آموزان اعزامی به اردو دارای کارت بیمه حوادث هستند؟13

آيا مربیان اعزامی به اردو دارای کارت بیمه مسئولیت مدنی اردو هستند؟1۴

آيا وسیله نقلیه مورد نظر دارای بیمه سرنشین متناسب با طول مسیر و نوع سفر هستند؟1۵

آيا وسیله نقلیه اعزامی از شرکت های مسافربری معتبر و قانونی تهیه شده است؟16

آيا نمون برگ بازديد و کنترل فنی خودرو )سلامت فنی( امضاء و تأيید شده است؟17

آيا تجهیزات و کمک های اولیه برای هر دستگاه اتوبوس پیش بینی شده است؟18

آيا رانندگان دارای برگ احراز صلاحیت حرفه ای و اخلاقی هستند؟19

آيا به راننده اعزامی، رعايت شئونات اسلامی، حسن برخورد و کلیه مقررات و ضوابط تعیین شده تذکر داده شده است؟۲0

آيا جلسه توجیهی دانش آموزان برگزار شده است؟۲1

آيا از يادگیری نكات مهم ضوابط اردوها، توسط دانش آموزان، اطمینان حاصل شده است؟۲۲

آيا موافقت شورای مدرسه اخذ گرديده است؟۲3

آيا وظايف هر کدام از عوامل مشخص شده است؟۲۴

آيا جلسه توجیهی مربیان انجام گرفته است؟۲۵

آيا محتوای برنامه های اردو تهیه شده است؟۲6

آيا جدول فعالیت های روزانه اردو تهیه شده است؟۲7

آيا شیوه های ارزيابی از اردو در نظر گرفته شده است؟۲8

آيا نمون برگ های ارزيابی تهیه و تكثیر شده است؟۲9

نام و نام خانوادگی سرپرست اردو و امضا                           تاريخ:    

پیوستشماره14
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باسمه تعالی  

فرممشخصاتاردو
سامانهنظارتوکنترلاردوهایدانشآموزی

کد اردو: )اين کد توسط سامانه نظارت و کنترل مدرسه، منطقه، استان  و ستاد تولید و به 
عنوان کد حرکت اردو اعلام می شود(

برگزارکننده:
منطقه:       استان:         شهر:     
دوره تحصیلی:      مدرسه:      جنسیت:  

اطلاعات اردو:
نوع اردو:  علمی     ورزشی    زيارتی    راهیان نور   

         تشكیلاتی           تفريحی  ساير
مبدأ:          مقصد:

زمان سفر )ساعت(ساعت حرکتتاريخ برگشتساعت حرکتتاريخ رفت

تعداد توقف:   تعداد دانش آموزان:        )نفر( فاصله:            )کیلومتر( 
 

مكان های توقف:
.1.۲.3.۴.۵

)هر سه ساعت رانندگی نیم ساعت استراحت الزامی است(
شهرهای مسیر 

اطلاعات محل اسكان:
)سفرهايی که تا ساعت ۲3  محل اسكان:      اسكان در مسیر  

به مقصد نمی رسند(
محل اسكان:    اسكان در مقصد   

پیوستشماره15
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باسمه تعالی
لیستدانشآموزانشرکتکنندهدراردو

پلاکوسیلهنقلیه:

تلفنهمراهولیکدملینامخانوادگینامردیف
دانشآموز

1    
۲    
3    
۴    
۵    
6    
7    
8    
9    

10    
11    
1۲    
13    
1۴    
1۵    
16    
17    
18    
19    
۲0    

به منظور اطلاع از موقعیت دانش آموزان در مسیر حرکت مقتضی است جانمايی دانش آموزان در هروسیله 
نقلیه به گونه ای باشد که تا پايان مسیر، جز در موارد ضروری نیاز به جابجايی بین اتوبوس ها نداشته باشند.

تاريخ تكمیل:     امضا نام و سمت تكمیل کننده )سرپرست اردو(:  

پیوستشماره16
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باسمه تعالی
فرممشخصاتوسیلهنقلیه

میدل باس          سواری     قطار             هواپیما  اتوبوس   نوع:  
تعداد:                                 شماره قطار/ پرواز: 
            )مثال: شماره پلاك خودرو کامل درج شود 111ب11 ايران 11(

تلفن همراهنام کمک رانندهتلفن همراهنام رانندهشماره پلاك خودرورديف

1

۲

3

۴

۵

6

7

8

9

10

مسئولین همراه اردو: 
تلفن همراهنام خانوادگیناممسئولیترديف

سرپرست اردو1

مربی خودرو ۲1

مربی خودرو 3۲

مربی خودرو ۴3

۵

6

7

8

9

10

         نام وسمت تكمیل کننده:          تاريخ تكمیل:

پیوستشماره17
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پیوستشماره18
سرپرستاردو

شرایطعمومیسرپرستاردو
1-  لیسانس و بالاتر باشد.

۲- ترجیحاً از مدير مدرسه، معاون پرورشی و فرهنگی يا يكی از مربیان پرورشی مطلع 
به امور اردو به عنوان سرپرست استفاده شود

3- ترجیحاً شاغل رسمی در آموزشی و پرورش با حداقل سه سال سابقه خدمت باشد.
تبصره:در مدارس غیردولتی و مدارس خاص اولويت اول استفاده از نیروهای شاغل در   
با حداقل ۵ سال اشتغال تمام وقت به عنوان  يا مرکز آموزشی/ پرورشی و ورزشی،  مدرسه 
سرپرست اردو است. در اولويت دوم استفاده از نیروهای بازنشسته و فرهنگی که از توانمندی 

و تجربه لازم برخوردار باشند به عنوان سرپرست اردو است. 
۴- دارا بودن گواهی آموزش ضمن خدمت و گواهی حضور در دوره های آموزش اردويی 
مبنی بر گذراندن دوره  آموزش اردويی )حداقل ۲۴ ساعت( يا برخورداری از تجربه کافی در 

اين زمینه به تشخیص متقاضی اردو الزامی است.
۵- در مديريت و اداره دانش آموزان به تشخیص متقاضی اردو توانمند باشد. 

6-  ترجیحاً متأهل باشد.
تبصره: در اعزام اردوهای اختصاصی تشكل های دانش آموزی به کار گیری  کادر نیروی 
انسانی آموزش ديده اردويی مورد تأيید اداره کل فرهنگی و هنری، اردوها و فضاهای پرورشی 
تشكل های  است  بديهی  است.  بلامانع  سرپرست  عنوان  به  کافی،  تجربه  از  برخورداری  و 
دانش آموزی در ابتدای هر سال لیست کادر نیروی انسانی آموزش ديده را جهت تأيید و ثبت 
در سامانه  نظارت و کنترل به اداره کل فرهنگی و هنری اردوها و فضاهای پرورشی ارائه و 
مجوز لازم را دريافت خواهند نمود و در سامانه ها صرفأ به مجوز مربوطه اشاره خواهد شد. 
و  ضوابط  تابع  اردو  سرپرست  اختصاصی  شرايط  اردو:  سرپرست  اختصاصی  شرايط 

مقررات اختصاصی متقاضی اردو است. 
وظایفسرپرست

1- مطالعه دقیق دستورالعمل اردو و شیوه نامه های مرتبط؛
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۲- پیش بینی و دريافت تمامی امكانات و ملزومات مورد نیاز برگزاری اردو؛
3- حضور مستمر در اردو، از ابتدا تا انتها؛

امكانات  وجود  ايمنی،  شرايط  بررسی  اردو،  برگزاری  مكان  از  لازم  اطّلاع  کسب   -۴
ضروری و هماهنگی با مسئولین ذی ربط برای اسكان و پذيرايی؛

۵- بررسی ضوابط و مقررات ايمنی مندرج در اين دستورالعمل به ويژه بیمه وسايل نقلیه؛
6- معرفی عوامل اجرايی به مدير يا مسئول ذی ربط و آشنا کردن آنان نسبت به شرح 

وظايف محوله؛
7- دريافت ابلاغ و حكم مأموريت خود و ساير عوامل اجرايی از مراجع ذی ربط؛

8- تشكیل جلسه توجیهی برای عوامل اجرايی درخصوص سازمان دهی، محتوای برنامه ها، 
شرايط محل و مسیر حرکت، آشنا کردن آنان با نكات ايمنی و خطرهای احتمالی و تقسیم 

مسئولیت اجرائی فعالیت های فرهنگی، هنری، ورزشی، آموزشی و ارزيابی اردو؛
9- تهیه آمار دقیق همراه با مشخصات کامل و تلفن ضروری دانش آموزان اعزام شونده 

و مسئولین ذی ربط؛
10- تعیین مربی مستقر در هر اتوبوس )يا واگن قطار( و معرفی وی به راننده اتوبوس؛

11- کسب اطلاعات لازم مسیر از طريق واحد کنترل سفرهای دانش آموزی؛
1۲-  اطلاع از مندرجات رضايت نامه های دانش آموزان شرکت کننده در اردو؛ 

تبصره: بررسی رضايت نامه ها از حیث صحت امضا، بر عهدة متقاضی برنامه است.
13- مراقبت دقیق بر امور بهداشتی و تغذيه با همكاری مسئولین ذی ربط در مسیر حرکت 

و محل اسكان؛
1۴- مراقبت بر امور ايمنی عبور و مرور و کنترل دانش آموزان در تقاطع ها و گذرگاه ها؛

1۵- نظارت بر نحوة کنترل و مراقبت از دانش آموزان؛
16- ارسال نمون برگ های تكمیل شده و اطلاعات مورد نیاز به سامانه نظارت و کنترل 

و دريافت کد اردو؛
کنترل  و   نظارت  سامانه  به  غیرمنتظره  پیش آمد  يا  مشكل  هرگونه  فوری  گزارش   -17

اردويی دانش آموزی؛
18- نظارت کامل و دقیق بر کیفیت رانندگی و توقف نیم ساعته به ازای حداکثر هر 3 ساعت 
حرکت، در صورت عدم تمكین راننده اطلاع رسانی سريع به سامانه نظارت و  کنترل اردويی؛
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19-  نظارت بر حضور دو راننده مجرب برای اردوهای با مسافت بیش از 9 ساعت و در 
صورت مشاهده عدم دو راننده، اطلاع رسانی به سامانه نظارت و  کنترل اردويی؛

۲0- اطلاع رسانی به سامانه نظارت و کنترل اردويی در صورت عدم تعويض راننده پس 
از 9 ساعت رانندگی؛

۲1- ممنوع بودن اکید حرکت اردوی دانش آموزی در مدت اردو از ساعت ۲3 لغايت 
۵ بامداد )به استثنای هواپیما و قطار( در صورت مشاهده تخلف در اين زمینه اطلاع رسانی 

فوری به سامانه نظارت و  کنترل اردويی؛
۲۲-  تذکرات لازم به راننده برای جلوگیری از ارتكاب به تخلفات رانندگی و ناديده 
گرفتن ضوابط و مقررات اردو، در صورت مشاهده تخلف و تكرار آن اطلاع رسانی به سامانه 

نظارت و  کنترل اردويی؛
۲3- اطلاع رسانی به سامانه نظارت و کنترل اردويی به علت رفتار نامناسب راننده و در 

نظر نگرفتن شأن اردوی دانش آموزی برای لغو قرارداد با شرکت مسافربری مربوطه؛
۲۴- توجیه راننده برای برخورد درست و متناسب با شأن دانش آموزان و ارتباط صحیح با آنان؛
۲۵- الزام همراهی سرپرست اردو با کاروان اعزامی دانش آموزان. ) در موارد اضطراری و صرفاً 
با هماهنگی مراجع ذی ربط و مجوز اطلاع رسانی به سامانه نظارت و کنترل مستثنی می شود در 

اين شرايط، مسئولیت سرپرستی اردو بر عهده يكی از مربیان به انتخاب سرپرست اردو است.( 
۲6- عهده دار بودن مسئولیت ها توسط يک نفر به عنوان سرپرست کل، در برنامه های 

واحد چند اردو؛
۲7- تهیه گزارش نهايی از نحوة برگزاری برنامه، همراه با پیشنهادهای لازم و ارائه به 

مسئولین ذی ربط؛
۲8- تقسیم کلی دانش آموزان به منظور سپردن آن ها به مربیان اردو؛

۲9- بررسی و تكمیل چک لیست برنامه، بر اساس نمون برگ های از قبل طراحی شده؛
30- جمع آوری نتايج ارزيابی از برگزاری اردو براساس نمون  برگ های تهیه شده؛
31- بررسی، تجمیع و تأيید صحت کلیه نمون  برگ های پیوست اين دستورالعمل؛

طول  در  بی سیم  يا  هوشمند  همراه  تلفن  جمله  از  ارتباطی  وسیلة  داشتن  همراه  توجه: 
برگزاری اردو توسط سرپرست اردو، ضروری است.
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پیوستشماره19
مربی

شرایطعمومیمربی
1- شاغل رسمی يا پیمانی در آموزش وپرورش باشد.

تبصره1: در اردوهايی که توسط مدارس غیردولتی، مدارس خاص، نهادها و تشكل های 
دانش آموزی برگزار می شود، اشتغال آموزشی يا تربیتی در يكی از مراکز آموزش و پرورش کافی است.

تبصره۲: در صورت به کار گیری کادر نیروی انسانی تشكل های دانش آموزی به عنوان 
سرپرست اردو ، مربی اعزامی الزاماً  شاغل رسمی در آموزش و پرورش باشد. 

۲- از شرايط اختصاصی برنامه ها و فعالیت های مد نظر متقاضی اردو برخوردار باشد.
3- دارای گواهی آموزش ضمن خدمت و گواهی حضور در دوره های آموزش اردويی 
مبنی بر گذراندن دوره  آموزش اردويی )حداقل ۲۴ ساعت( يا برخورداری از تجربة کافی در 

اين زمینه باشد. ) به تشخیص متقاضی اردو(
۴- ترجیحاً متأهل باشد.

۵- به تشخیص سرپرست از تجربه و توانايی لازم برای انجام وظايف محوله برخوردار باشد.
وظایفمربی

1- همكاری و هماهنگی با سرپرست اردو و حضور در جلسات مرتبط؛
۲- گروه بندی دانش آموزانِ تحت اختیار و معرفی آنان به يكديگر؛

3- آشنايی با شرح وظايف خود و رعايت کامل آن ها؛
۴- توجّه به فرايض دينی و برنامه های مذهبی دانش آموزان در مدت برگزاری اردو؛

۵- هدايت، نظارت، سازمان دهی و حضور و غیاب دقیق دانش آموزانِ تحت اختیار، در 
هر مقطع زمانی؛

6- شناسايی مهارت های فردی و گروهی دانش آموزان و استفاده از آن ها در برنامه ها؛
بعضاً  و  دانش آموزان  مشارکت  با  پیش بینی شده  جذاب  و  متنوع  برنامه های  اجرای   -7

اولیای آن ها؛
8- حضور مستمر و همراهی با دانش آموزان در تمامی برنامه ها؛

9- تذکر مكرر به دانش آموزان برای بستن کمربند ايمنی؛
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10- يادآوری مكرر به راننده برای رعايت کلیه شئونات رانندگی و دوری از تخلفات 
رانندگی. )در کلیه قسمت هايی که از تذکر به راننده ياد شده است، لازم وضروری است 
که اين تذکرات و ياد آوری ها با رويی خوش و اخلاقی نیک مطرح شوند و تا حد ممكن با 

راننده همدلی حاصل شود تا هیچ گونه ملال و رنجشی از سوی سرنشینان احساس نكند.(
تبصره: در صورت عدم رعايت مقررات از طرف راننده ضمن دستور توقف، مراتب را به 
فوريت از طريق سامانه نظارت و  کنترل پیگیری نمايند و همچنین به سامانه پیامكی 1101۲0 

اعلام و به اولین پاسگاه پلیس جاده ای اطلاع دهند. 
11- هنگام توقف در بین راه تذکر لازم به دانش آموزان برای تردد در نقاط ايمن و دور از 
جاده و جلوگیری از تجمع و اطمینان حاصل نمودن تمام دانش آموزان پس از اتمام زمان توقف؛
1۲- ارزيابی فعالیت های فردی و گروهی دانش آموزان و گزارش آن به سرپرست اردو؛

13- تهیه گزارش از اردو و ارائة آن به سرپرست؛
تبصره: مربیان مسابقات، فعالیت ها و رويدادهای فرهنگی و ورزشی علاوه بر رعايت 

موارد فوق الذکر تابع ضوابط شیوه نامه اختصاصی نیز می باشند. 

پیوستشماره20
مربیهمراه

شرایطمربیهمراه
1- از مربیان دوره ديده اردويی و همكار فرهنگی باشد.

۲- متأهل باشد.
3- آشنا به فعالیت های اردويی باشد. )حداقل 1۲ ساعت(

وظایفمربیّهمراه
1- هماهنگی کامل و همكاری با سرپرست اردو

۲- حضور و همراهی اردوهای دانش آموزان دختر در طول برگزاری اردو
3- تعامل با راننده، کمک راننده و شاگرد راننده در خصوص هماهنگی ها و مواردی که 

از سوی سرپرست و مربیان اردو به وی منتقل می شود.
۴-کمک در حل مشكلات احتمالی که در بین راه يا در مكان اسكان اردو به وجود می آيد.
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پیوستشماره21

لیستتجهیزاتکمكهایاولیهجهتاتوبوسهایمسافربریبینشهری

تعدادعنوانردیف
110cm ۲0 رولباند
از هرکدام ۵ عددباند کشی 1۵cm و ۲10
۵ عددباند سه گوش3
۴3m 1 حلقهچسب
1 رولسرجی فیكس۵
۲0 عددگاز استريل6
30 عددگاز غیراستريل7
1 عددقیچی پانسمان8
۵ جفتدستكش لاتكس9
۲ عددکیسه يخ ضربهای يكبار مصرف 10
10 عددقرص نیتروگلیسیرين11
10 عددقرص آس آ 80 میلی گرم1۲
1 عدداسپريسالبوتامول13
1 عددبتادين ۵0 میلی لیتر1۴
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آییننامهاردوهایدانشآموزی
من)965(جلسهشورایعالیآموزشوپرورش،تاریخ1398/4/17

پنج
مصوبنهصدوشصتو

)بررسیشدهدرجلسات960،955،951و965(
مقدمه

اردو و فعالیت های اردويی بخشی از جريان تعلیم و تربیت است که دانش آموزان براساس 
علايق و رغبت های خود در آن ها شرکت می کنند. برگزاری هدفنمند، ايمن و با برنامه اردوها، 
ضمن کیفیت بخشی به برنامه های رسمی و غنی سازی اوقات فراغت دانش آموزان، می تواند 
بستر لازم را برای شناسايی و رشد متوازن استعداد دانش آموزان در ساحت های شش گانه، 

تعلیم و تربیت فراهم آورد.
به استناد مفاد سند تحول بنیادين آموزش و پرورش، به ويژه هدف عملیاتی 6، آيین نامه 

اردوهای دانش آموزی به شرح زير تصويب می شود.
ماده1ـتعریفاردو

سفر دانش آموزان با مقاصد علمی، آموزشی، فرهنگی، تربیتی، ورزشی، عبادی، سیاسی، 
مجامع  و  المپیادها  جشنواره ها،  مسابقات،  همايش ها،  بازديدها،  است.  سیاحتی  و  زيارتی 

دانش آموزی در سطح کشوری، مشمول مفاد اين آيین نامه می شود.
ماده2ـاهداف

1ـ ايجاد زمینه مناسب برای شناسايی، رشد و شكوفايی استعدادها و تقويت روحیه نشاط 
و شادابی در دانش آموزان

۲ـ زمینه سازی برای تحقق اهداف آموزشی و تربیتی برون مدرسه ای در ساحت های تربیتی
در  زندگی  مهارت های  و  تجربه  کسب  و  دانش آموزان  عمومی  آگاهی های  افزايش  3ـ 

زمینه های مختلف فرهنگی، اجتماعی، اخلاقی، اقتصادی، جغرافیايی و تاريخی
۴ـ ايجاد زمینه تعامل و تبادل تجربیات دانش آموزان باهم در حوزه های فرهنگی، هنری، 

ورزشی، علمی و آموزشی
۵ـ توسعه و تقويت فرهنگ گردشگری و ايران گردی و آشنايی با میراث ارزشمند فرهنگ 

ايرانی اسلامی
ماده3ـاصولوارزشها

1ـ تقويت و گسترش تربیت اسلامی و ارزش های اخلاقی با تأکید بر هويت يابی و تقويت 
وحدت و انسجام ملی

۲ـ تقويت مهارت های کارگروهی با مشارکت فعال دانش آموزان در برنامه های اردويی
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3ـ هماهنگی و همسويی برنامه ها با نیازهای عاطفی، اجتماعی و جسمی شرکت کنندگان 
برای تأمین رضايت آنان

۴ـ رعايت اقتضائات جنسیتی و رشدی دانش آموزان در دوره های تحصیلی
۵ـ ايجاد جذابیت، تنوع بخشی و نشاط آوری در برنامه ها و فعالیت های اردويی

6ـ تأمین امنیت فردی و گروهی دانش آموزان
برگزاریاردو

شهرستانی،  پرورشی(،  و  آموزشی  )مراکز  مدرسه ای  به صورت  اردوها  برنامه  4ـ  ماده
استانی، قطبی و کشوری تنظیم و با اخذ مجوز از مراجع زير و با رعايت مفاد اين آيین نامه، 

اجرا می شود.
1ـ اردوی مدرسه ای در محدوده شهرستان، با موافقت شورای مدرسه برگزار می شود.

از  مجوز  اخذ  مستلزم  شهرستان،  محدوده  از  خارج  استانی  درون  اردوی  برگزاری  ۲ـ 
شورای مدرسه و اداره آموزش و پرورش محل است.

3ـ برگزاری اردوهای برون استانی، مستلزم اخذ مجوز از مراجع مذکور در بند ۲ اين ماده 
و اخذ موافقت اداره کل آموزش و پوررش استان مربوط است.

مراکز  و  سازمان ها  معاونت ها،  از سوی  کشوری  و  قطبی  اردوهای  برگزاری  مجوز  ۴ـ 
قابل  آن  اجرايی  برنامه های  و  می شود  پرورش صادر  و  آموزش  وزارت  در سطح  ذی ربط 

تفويض به استان میزبان است.
تبصرهـ محدوده جغرافیايی درون و برون شهرستانی هر استان، تابع تقسیمات کشوری است.
ماده5ـ برای برگزاری اردو، تفكیک دانش آموزان براساس جنسیت و دوره تحصیلی، 

الزامی است.
استثنايی دوره  نیز مراکز آموزش و پرورش  تبصره ـ در مناطق روستايی و عشايری و 
با  پیش دبستانی  ابتدايی و دوره  پايه  دانش آموزان مختلط چند  برای  اردو  برگزاری  ابتدايی، 

رعايت نكات تربیتی بلامانع است.
ماده6ـ سرپرستان و مربیان اردوها بايد از بین افراد آموزش ديده و توانمند و متناسب با 
جنسیت و دوره تحصیلی دانش آموزان انتخاب شوند. در اردوهای دوره پیش دبستانی، مدارس 
چندپايه، مدارس ابتدايی و مدارس با نیازهای ويژه، استفاده از سرپرست يا مربی، صرف نظر 

از جنسیت آنان، بلامانع است.
تبصره1ـ برای برگزاری اردوی مدارس ابتدايی پسرانه که توسط آموزگاران زن اداره 

می شود، انتخاب و اعزام مربی زن بلامانع است.
تبصره2ـ در اردوهای چندروزه برون شهرستانی دختران، انتخاب و اعزام مربی مرد 
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همراه، براساس شاخص های مربوط، الزامی است. همراهی دبیران مرد مرتبط در بازديدهای 
علمی و آموزشی دختران، در حدّ ضرورت، بلامانع است.

ماده7ـ برگزاری اردو در ايام برگزاری امتحانات و يک هفته قبل از آن ممنوع است.
تبصره ـ دوره ابتدايی )با توجه به توصیفی بودن ارزشیابی تحصیلی تربیتی( مشمول ماده 

فوق نمی باشد.
ماده8ـ برگزاری اردوی يک روزه خارج از محدوده شهرستان در دوره های اول و دوم 

ابتدايی، مجاز خواهد بود و در دوره پیش دبستانی، ممنوع است.
تبصره1ـ شرکت دانش آموزان دوره اول و دوم ابتدايی، حسب ضرورت در اردوهای 
چندروزه )حداکثر يک هفته( و خارج از شهرستان صرفاً در المیپادها، فعالیت های ورزشی 
و  استانی  مسابقات  و  جشنواره ها  دانش آموزی(،  ورزش  فدراسیون  ضوابط  چارچوب  )در 
ساير  رعايت  و  پرورش  و  آموزش  وزارت  مربوط  معاونت های  از  مجوز  اخذ  با  کشوری، 

مقررات بلامانع است.
تبصره2ـبرگزاری اردوی خارج از محدوده شهرستان صرفاً برای دانش آموزان پايه ششم 

ابتدايی، حداکثر به مدت سه روز و دو شب مجاز است.
ماده9ـ برگزاری اردوی دانش آموزی توسط ساير دستگاه های اجرايی، نهادها و سازمان ها، 
از آموزش  به احراز صلاحیت و اخذ مجوز  اشخاص حقیقی و حقوقی غیر دولتی، منوط 
و پرورش است. مراجع مذکور مكلفند در تمام مراحل اجرای اردو، ضوابط و مقررات اين 

آيین نامه، شیوه نامه مربوط و ساير قوانین را رعايت کنند.
تبصرهـبرگزاری اردو برای گروه های سنی دانش آموزان، بدون رعايت مفاد اين آيین نامه 
و ساير مقررات مربوط، از سوی مؤسسات و اشخاص حقیقی و حقوقی غیر دولتی ممنوع 

است و درصورت عدم توجه و ارتكاب تخلف، برابر مقررات مربوط رفتار خواهد شد.
ماده10ـایمنی

1ـ دانش آموزان و عوامل اجرايی اردو بايد از بیمه حوادث و درمان برخوردار باشند.
۲ـ اخذ رضايت نامه کتبی ولی يا قیم قانونی دانش آموز الزامی است.

شود.  تأمین  معتبر  مسافربری  شرکت های  از  بايد  الزاماً  استفاده،  مورد  نقلیه  وسايل  3ـ 
استفاده از قطار درصورت در دسترس بودن، ضروری است.

نقلیه مجاز دريايی،  با قطار، هواپیما، کشتی و وسايل  برای آمد و شد دانش آموزان  ۴ـ 
رعايت ضوابط و استانداردهای مربوط، الزامی است.

۵ـ حرکت وسايل نقلیه اردويی در شب و شرايط آب و هوايی نامناسب، ممنوع است.
تبصرهـ در تهیه شیوه نامه اين آيین نامه، لازم است به ساير موارد ايمنی و ضروری توجه شود.
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ماده11ـمنابعمالی
اعتبارات مورد نیاز اردوها از منابع زير تأمین می شود:

1ـ از محل بودجه عمومی
۲ـ مشارکت اولیای دانش آموزان

3ـ کمک های خیرين، دستگاه ها، سازمان ها و نهادهای برون سازمانی
۴ـ از محل منابع اختصاصی )درآمد حاصل از اردوگاه ها، اجرای قانون شوراهای آموزش 

و پرورش و ...(
اردوهای  برگزاری  سالانه  برنامه  است  موظف  پرورش  و  آموزش  وزارت  1ـ  تبصره
دانش آموزی )تعداد و اعتبار مورد نیاز( در سطوح ملی و استانی را که اعتبار آن از محل بودجه 

عمومی تأمین می شود، به تأيید سازمان برنامه و بودجه کشور برساند.
تبصره ۲ـ منابع مالی اردوهای مدارس غیر دولتی مطابق قانون تأسیس و اداره مدارس و 

مراکز غیر دولتی مصوب 9۵/09/1۴ مجلس شورای اسلامی است.
تبصره 3 ـ نهادها، تشكل ها و ساير دستگاه های دولتی و غیر دولتی خارج از آموزش و 
پرورش که متقاضی برگزاری اردوی دانش آموزی هستند، موظفند نسبت به تأمین اعتبارات 

لازم برای برگزاری اردو از محل منابع مالی خود اقدام کنند.
ماده12ـنظارتوارزشیابی

به عهده  اردوها و رعايت قوانین و مقررات،  اثربخش  بر اجرای مطلوب و  1ـ نظارت 
وزارت  ستادی  دفاتر  و  استان  پرورش شهرستان،  و  آموزش  ادارات  در  واحدهای ذی ربط 

آموزش و پرورش، خواهد بود.
۲ـ نظارت بر اردوی مدرسه ای و ارزشیابی آن، توسط مدير و با مشارکت شورای مدرسه 

و انجمن اولیا و مربیان مدرسه، صورت می گیرد.
3ـ محل برگزاری اردو و مسیر آن به منزله مدرسه محسوب می شود و دانش آموزان و 

عوامل اجرايی اردو موظفند مقررات انضباطی مدرسه و قوانین مربوط را رعايت کنند.
و  است  اجرايی  عوامل  و  اردو  سرپرست  مدير،  عهده  به  اردو  برگزاری  مسئولیت  ۴ـ 
هرگونه عدول از مقررات و مفاد اين آيین نامه و شیوه نامه مربوط از سوی برگزارکنندگان و 
عوامل اجرايی اردو، تخلف محسوب می شود و با متخلفان، حسب قانون و مقررات مربوط، 

رفتار خواهد شد.
اين آيین نامه  و شیوه نامه  ۵ـ وزارت آموزش و پرورش ضمن نظارت بر حسن اجرای 
آيین نامه را  اين  ارزشیابی اجرای  اردو، گزارش  برنامه  از تحقق اهداف  ارزشیابی  مربوط و 

به صورت سالانه به شورای عالی آموزش و پرورش ارائه دهد.
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ماده13ـپرداختحقالزحمه
1ـ برای عوامل اجرايی اردو، ابلاغ و حكم مأموريت صادر می شود.

۲ـ پرداخت فوق العاده مأموريت و حق الزحمه عوامل اجرايی اردوها در مدارس دولتی 
)سرپرست، مربیان و ساير عوامل(، از محل اعتبارات پیش بینی شده، قابل پرداخت می باشد.

مدارس،  اداره  و  تأسیس  قانون  تابع  دولتی،  غیر  مدارس  اجرايی  عوامل  3ـ حق الزحمه 
مراکز آموزشی و پرورشی غیر دولتی و دستورالعمل ها و آيین نامه های مربوط خواهد بود.

۴ـ در ساير نهادها و دستگاه های دولتی دارای ضوابط و مقررات مالی خاص، پرداخت 
حق الزحمه عوامل اجرايی اردوها، مطابق مقررات دستگاه مربوط خواهد بود.

ماده14ـوزارتآموزشوپرورشموظفاست:
1ـ برای افزايش ايمنی، نظارت، کنترل و ارتقای کیفیت اجرای برنامه های اردوها، سامانه 
تا ستاد وزارت  از سطح مدرسه  را  اردوها  برگزاری  اين سامانه،  کند.  اجرا  تهیه و  اردويی 

آموزش و پرورش کنترل و پايش می کند.
۲ـ شیوه نامه های اجرايی و مالی اين آيین نامه را، حداکثر ظرف مدت سه ماه پس از ابلاغ 

اين مصوبه، تهیه و با امضای وزير، ابلاغ نمايد.
ماده15ـمقرراتمغایر

با تصويب اين آيین نامه، ساير مقررات لغو می شود.
جلسه   )96۵( پنجمین  و  و شصت  نهصد  در  دانش آموزی  اردوهای  آيین نامه  موضوع: 

شورای عالی آموزش و پرورش، تاريخ 1398/۴/17 به تصويب رسید.


